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INSTRUCTIUNE 1/08.06.2021

Avand in vedere:

- Contractul de finantare dintre Agentia pentru Dezvoltare Regional3 si Ministerul Investitiilor si
Proiectelor Europene in calitate de Autoritate de Management pentru Programul QOperational
Asistenta Tehnica, cop proiect: 1.1.137/23.02.2020, cod SMIS: 141141;

- Contractul de acordare a sprijinului financiar dintre Agentia pentru Dezvoltare Regionala in
calitate de Administrator al schemei de ajutor de stat/minimis si parteneriatul dintre “UAT
Judetul Prahova” si “Asocierea dintre Institutul National de Cercetiri Economice "Costin C.
Kiritescu” (I.N.C.E.) al Academiei Romane si Institutul National de Cercetare- Dezvoltare in
Turism (I.N.C.D.T.) avand ca lider de parteneriat UAT Judetul Prahova, cu nr.8711/10.05.2021;
- Ordinul 894/2020 pentru aprobarea Schemei de ajutoare de stat si de minimis privind unele
masuri pentru pregatirea portofoliului de proiecte destinat finantarii din fonduri externe
nerambursabile, pentru perioada de programare 2021-2027, in domeniul specializarii inteligente;
- Ordonanta de urgenta 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene pentru

perioada de programare 2014-2020.

in temeiut:

- art.8 litera a) din contractul de acordare sprijin financiar,

- art. 21 alin 3 din Anexa la Ordinul ministrului fondurilor europene nr. 894/03.08.2021 - Schema
de ajuloare de stat si de minimis privind unele masuri pentru pregitirea portofoliului de proiecte
destinat finantarii din fonduri externe nerambursabile, pentru perioada de programare 2021-
2027, in domeniul specializirii inteligente,

Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud Muntenia emite prezenta
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INSTRUCTIUNE

Sectiunea |
Monitorizarea fisei de proiect:

Rolul procesului de monitorizare si raportare este de a colecta, analiza si procesa datele si
informatiile privind stadiul implementarii fiselor de proiect, pe baza indicatorilor fizici de
realizare. Procesul de monitorizare si raportare incepe din momentul semnirii contractului de
acordare de sprijin financiar si continua pe perioada de implementare efectiva a acestuia, prin
obligatia beneficiarilor finali de a depune cereri de finantare in conditiile stabilite pentru
perioada de programare 2021-2027 aferente proiectelor pentru care au fost pregatite
documentatiile.

Agentia pentru Dezvoltare Regionala in calitate de Administrator al schemei de ajutor de
stat/minimis, monitorizeaza progresul implementarii fisei de proiect si respectiv depunerea unei
cereri de finantare in urmatoarea perioada de programare 2021-2027, fari a se limita la acestea
prin:

- Verificarea documentelor: documente aferente implementarii activitatii cuprinse in cadrul fisei
de proiect si corectitudinea datelor si informatiilor din rapoartele de progres elaborate si
transmise administratorului de schemd de cétre beneficiarii finali (inclusiv progresul fizic at
proiectelor). in procesul de monitorizare, administratorul de schema verifici daca datele
raportului de progres al beneficiarului sunt reale si dacd proiectul se implementeazi in
conformitate cu prevederile contractuale. De asemenea, administratorului de schem3 verifica
rezultatele raportate si urmareste evolutia in timp a indicatorilor stabiliti prin contractul de
acordare de sprijin.

- Vizite la fata locului: scopul vizitei este de a verifica la fata locului progresul fizic al
documentatiilor tehnico- economice si acuratetea/corelarea datelor inscrise in rapoartele de
progres, culegerea de date suplimentare vizand stadiul implementarii acestora (probleme
intdmpinate), precum si de a asigura o comunicare adecvati cu beneficiarii finali ai fiselor de
proiect. De asemenea, vizitele la fata locului se vor efectua ori de cate ori situatia o impune
(sesizari la solicitarea AMPOAT), inclusiv in vederea aprobrii/respingerii propunerilor de
modificare a contractelor de acordare de sprijin financiar transmise de beneficiari;

- Monitorizarea ex-post: asigurd verificarea respectdrii indeplinirii indicatorilor post-
implementare, cum ar fi monitorizarea depunerii cererii de finantare in conditiite stabilite pentru
perioada de programare 2021-2027 aferente proiectelor pentru care au fost pregdtite
documentatiile. Activitatea de monitorizare se realizeaza prin transmiterea de ciitre beneficiarut
final a urmatoarelor documente anexate prezentei:
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- Rapoarte de progres trimise de beneficiarul final o dat3 la doud luni (Anexa 1 - Raport de
progres) - sunt acele raportari intocmite de beneficiarii finali si inaintate la intervale de cate
doua tuni calendaristice citre ADR Sud Muntenia, in calitate de administrator de schema, cu
scopul de a prezenta in mod regulat informatii referitoare la stadiul deruldrii activitatii
mentionate in cadrul fisei de proiect.

Rapoartele de progres transmise de citre beneficiarii finali contin informatii privind stadiut
implementarii contractului de acordare de sprijin, modul de desfasurare a activitatilor prevazute
in fisa de proiect, rezultatele obtinute, indicatorii realizati pana in momentul raportarii si
probleme intampinate pe parcursul deruldrii, informatii ce vor fi analizate de citre responsabilul
tehnic, desemnat sa asigure monitorizarea stadiului implementarii.

- Rapoarte lunare privind stadiului achizitiilor publice trimise de citre beneficiar (Anexa 2) - se
va transmite pe e-mail lunar, in ultima zi lucratoare a lunii, stadiul procedurilor de achizitie
publicd aferente proiectului. Aceastd anexd este obligatorie a fi transmisi pentru toate
proiectele care prevad proceduri desfasurate conform prevederilor Legii nr.98/2016 cit si
achizitiile exceptate de la prevederile acestora.

- Monitorizarea  durabilitatii/sustenabilitatii proiectului (Anexa 3 - Raport de
durabilitate/sustenabilitate) se traduce prin obligativitatea beneficiarilor documentatiilor
tehnico-economice, care au primit sprijin financiar in acest sens, de a depune cereri de finantare
in conditiile prevazute de apelurile de proiecte in perioada de programare 2021-2027, sub
sanctiunea restituirii finantarii acordate.

- Modificarea contractelor de acordare a sprijinului financiar nerambursabil: pe durata
indeplinirii contractului privind acordul de sprijin, partile au dreptul de a conveni modificarea
clauzelor contractului si/sau anexelor acestuia, printr-un act aditional incheiat in aceleasi
conditii ca §i contractul de acordare de sprijin, sau sa notifice anumite modificari, in conditiile
prevazute de contract.

Procedura generala de modificare a acordului de sprijin prin semnarea unui act aditional la
contractul de finantare se desfasoara in urmatoarele conditii:

- Contractul privind acordul de sprijin incheiat poate fi modificat in perioada de valabilitate a
acestuia. - Actul aditional poate fi initiat de oricare dintre partile semnatare utilizind modelul
din Anexa 4 - Model de act aditional.

- Modificarea unui contract de acordare de sprijin prin act aditional se poate face numai dupi
primirea de catre ADR Sud Muntenia, in calitate de administrator de schema, a unei solicitari din
partea beneficiarului final (Anexa 5 - Nota de solicitare act aditional) care va include si
prezentarea stadiului actual al activitatilor descrise in fisa de proiect (mentionindu-se
contractele atribuite in cadrul acestuia), insotita de documentele justificative necesare si de
propunerea de act aditional in 2 exemplare originale.

- Propunerea de act aditional va fi datata §i semnata de reprezentatul legal al beneficiarului final
si de managerul de proiect, aceasta fiind numerotata si opisatd in mod similar cu contractul de
acord de sprijin.
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- Actul aditional si sectiunile/anexele relevante propuse in vederea modificirii vor putea fi
consultate de catre echipa de management implicata in proiect, din cadrul ADR Sud Muntenia, in
urma transmiterii prin e-mail.

- Actul aditional va fi avizat de managerul de proiect, aprobat electronic si transmis prin e-mail
catre beneficiarul final.

Modificarea unui contract prin act aditional se poate initia si de citre ADR Sud Muntenia, in
calitate de administrator de schema, cu parcurgerea acelorasi etape. In acest caz, ADR Sud
Muntenia va notifica beneficiarul final despre propunerile de modificare a acordului de sprijin.
Principiile generale care stau la baza solicitarii de modificare a contractului de acordare de
sprijin, prin act aditional, sunt urmatoarele:

- Actul aditional nu poate avea caracter retroactiv;

- Actul aditional nu poate produce schimbari in contractul de acord de sprijin care ar putea aduce
atingere conditiilor initiale de acordare de sprijin;

- Solicitarea unui beneficiar final de modificare a contractului de acord de sprijin trebuie s aibi
ratiuni bine intemeiate;

- Modificarile solicitate la contractul de acord de sprijin nu vor afecta functionalitatea si
viabilitatea economica a fisei de proiect si vor respecta criteriile de eligibilitate si selectie.

Sectiunea Il
Verificarea si aprobarea cheltuielilor

Pentru a fi considerate eligibile, cheltuielile aferente implementarii fiselor de proiect vor fi in
concordanta cu prevederile Regulamentelor Comisiei Europene si a legislatiei romane in vigoare.
Cheltuielile eligibile reprezinta cheltuielile care pot fi luate in considerare in stabilirea sumei
reprezentand finantarea nerambursabila.

Echipa de implementare desemnata in cadrul Agentiei pentru Dezvoltare Regionald Sud Muntenia
in calitate de Adminstrator de Schema de Ajutor de Stat/Minimis pentru verificarea cererilor de
prefinantare/rambursare/plata/ rambursare aferenta cererilor de platd are responsabilitatea
verificarii eligibilitatii cheltuielilor din punct de vedere tehnic si financiar pentru proiectele
finantate in cadrul proiectului *Sprijin la nivelul regiunii Sud Muntenia pentru pregatirea de
proiecte finantate din perioada de programare 2021-2027 pe domeniul specializare inteligenta”,
finantat in cadrul POAT.

Pentru beneficiarii finali ai schemei - unitétile administrativ teritoriale locale/judetene in

parteneriat cu universitati, institute de cercetare, ONG, alte entitati publice sau private de

cercetare-dezvoltare-inovare, microintreprinderi/ intreprinderi mici, mijlocii §i mari, sau

separat cu parteneriate intre universitati, institute de cercetare, ONG, alte entitati publice sau

private de cercetare-dezvoltare-inovare, microintreprinderi si/sau intreprinderi mici, mi jlocii si
4
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mari, sau individual cu oricare dintre entitatile de mai sus (cu exceptia APL), sunt eligibile
exclusiv costurile pentu elaborarea documentatiilor tehnico-economice si alte tipuri de
documentatii mentionate in prezentul Ghidul specific.

Acordarea si recuperarea prefinantarii (Anexa 6)

1. Prefinantarea se acorda cu conditia indeplinirii cerintelor previzute in normele de aplicare a
prevederilor Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiari a
fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 aprobate prin HG nr. 93/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2. Transferul fondurilor se va efectua in lei in urmatoarele conturi:

Cont pentru cerere de prefinantare

cod IBAN: ...cniinrenenirnnns

- Titular cont: .
- Denumire/adresa Trezoreriei/Bancii Comerciale:
3. Prefinantarea se acorda in transe, fiecare transa de maximum 10% din valoarea eligibila a
proiectului pentru cheltuielile necesare implementérii proiectelor finantate din fonduri
europene, fara depasirea valorii totale eligibile a contractului de finantare si fara ca perioada
pentru care se acordd ultima transd sa depaseascd durata contractului de acordare de sprijin
financiar.

4. Beneficiarul final care a depus cererea de prefinantare conform alin. (1) are obligatia
depunerii unei cereri de rambursare care si cuprindd cheltuielile efectuate din transa de
prefinantare acordata, in cuantum de minim 50% din valoarea acesteia in termen de maximum
90 de zile calendaristice de la data la care ADR Sud Muntenia a virat prefinantarea in contul
beneficiarului final, fard a depasi durata contractului de finantare.

5. Cu exceptia primei transe de prefinantare acordate conform alin. (1), urmitoarele transe de
prefinantare se acorda cu deducerea sumelor necheltuite din transa anterior acordat3.

6. Beneficiarii/Liderii de parteneriat/partenerii au obligatia restituirii integrale/partiale a
prefinantarii acordate, in cazul in care acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea
corespunzatoare a prefinantarii.

7. in cazut in care beneficiarul nu depune cerere de rambursare in termenul prevazut la alin. (4),
Autoritatea de Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica prin intermediul
ADR SM, in calitate de Administrator de Schem3 de Ajutor de Stat/Minimis, are obligatia
recuperarii intregii sume acordate ca transi de prefinantare $i nejustificata si poate propune
rezilierea contractului de finantare.

8. Autoritatea de Management pentru Programul Operational Asistentd Tehnici notifici
beneficiarul cu privire la obligatia restituirii sumelor prevazute la alin. (7), cu individualizarea
sumelor de restituit.

9. in cazul in care beneficiarul nu restituie Autoritatii de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica sumele prevazute la alin. (8) in termen de 15 zile de la data
comunicarii notificarii, Autoritatea de Management pentru Programul Operational Asistenta
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Tehnica emite decizia de recuperare a prefinantarii, prin care se individualizeazi sumele de
restituit exprimate in moneda nafionald. Decizia constituie titlu de creantd si cuprinde
elementele actului administrativ fiscal prevazute de Legea nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscald, cu modificarile si completarile ulterioare. in titlul de creanta se indic si
contul in care beneficiarul trebuie si efectueze plata.

10. Titlut de creanta prevazut la alin. (9) se transmite debitorului in termen de 5 zile lucritoare
de la data emiterii.

11. Tmpotriva titlului de creanta se poate formula contestatie in termen de 30 de zile de la data
comunicarii, in conditiile Legii contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si
completarile ulterioare, care se depune la Autoritatea de Management pentru Programul
Operational Asistenta Tehnica.

12. Introducerea contestatiei nu suspenda executarea titlului de creanta.

13. Debitorul are obligatia efectudrii platii sumelor stabilite prin decizia de recuperare a
prefinantarii, in termen de 30 de zile de la data comunicirii acesteia.

14. Titlul de creanta constituie titlu executoriu la implinirea termenului prevazut la alin. (11)in
conditiile in care titlul de creantd nu a fost contestat.

15. Debitorul datoreaza pentru neachitarea la termen a obligatiilor stabilite prin titlul de creanta
o dobanda care se calculeaza prin aplicarea ratei dobanzii datorate la soldul rimas de plata din
contravaloarea in lei a sumelor prevazute la alin. (7), din prima zi de dupa expirarea termenului
de plata stabilit in conformitate cu prevederile alin. (13) pan3 la data stingerii acesteia.

16. in cazul nerecuperarii sumelor stabilite conform prevederilor alin. (7), la expirarea
termenului de 30 de zile de la data comunicarii deciziei de recuperare a prefinantarii, Autoritatea
de Management pentru Programul Operational Asistenta Tehnica va comunica titlul executoriu
impreuna cu dovada comunicarii acestuia organelor fiscate competente din subordinea Agentiei
Nationale de Administrare Fiscala, care vor efectua procedura de executare silita, precum si
procedura de compensare potrivit titlului VII, capitolul Il si capitolul VIIl din Legea nr. 207/2015
privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completérile ulterioare.

17. Recuperarea sumelor stabilite conform prevederilor alin. (7) prin executare silitd, in temeiul
titlului executoriu, se efectueaza in conturile indicate de organele fiscale competente. Sumele
recuperate prin executare silita, precum §i sumele stinse prin compensare se vireazi de indat3
de catre organele fiscale in conturile indicate in titlul de creanta.

18. Tn vederea incasarii de la debitor a dobanzii prevazute la alin. (15), Autoritatea de
Management pentru Programul Operational Asistentd Tehnicd va calcula cuantumul acesteia si
va emite decizia de stabilire a dobanzii, care constituie titlu de creantd si se comunici
debitorului. Dispozitiile alin. (16) sunt aplicabile in mod corespunzitor.

19. Rata dobanzii datorate este rata dobanzii de politici monetari a Bincii Nationale a Romaniei
in vigoare la data comunicarii deciziei de recuperare a prefinantarii.

20. Sumele reprezentand dobanzi datorate pentru neachitarea la termen a obligatiilor prevazute
in titlul de creanta se vireazi conform prevederilor alin.17.
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21. Pentru a putea beneficia de prefinantare, beneficiarul, altul decit institutii publice, are
obligatia sa deschidd un cont dedicat exclusiv pentru primirea prefinantarii si efectuarea
cheltuielilor pentru care a fost solicitata aceasta.
22. Sumele primite ca prefinantare, aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi efectuate
din contul deschis la Trezoreria Statului, potrivit reglementirilor in vigoare, pot fi transferate de
catre beneficiar in conturi deschise la banci comerciale, cu conditia efectuarii cheltuielilor
respective in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data efectuirii transferului.
23. Suma reprezentand dobanda netd, respectiv diferenta dintre dobanda bruti acumulati in
conturile prevazute la alin. (22), corespunzatoare sumelor de prefinantare rimase disponibile in
conturi, si valoarea cumulatd a impozitelor aferente dobénzii si a comisioanelor aferente
conturilor respective, se raporteaza Autoritatii de Management pentru Programul Operational
Asistenta Technica si se vireaza in contul indicat de aceasta in notificarea privind acordarea
prefinantarii, cel tarziu inainte de depunerea ultimei cereri de rambursare.
24. Tn cazul in care beneficiarul/liderul de parteneriat/partenerul nu efectueaza viramentul sau
sunt identificate neconcordante intre sumele virate conform alin. (23) si sumele rezultate din
verificarea documentelor financiare aferente proiectului, Autoritatea de Management pentru
Programul Operational Asistenta Tehnicd are obligatia de a face deducerile necesare din
rambursarea aferenta fondurilor europene si cofinantarii publice asigurate din bugetul de stat,
cel tarziu la cererea de rambursare finala.
25. Prefinantarea acordata beneficiarului care are calitatea de ordonator de credite al bugetului
local, precum si beneficiarului institutie publica finantata integral din venituri proprii si/sau
finantata partial de la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat sau bugetele fondurilor
speciale, ramasa neutilizatd la finele exercitiului bugetar, se utilizeaza de citre beneficiar in
anul urmator cu aceeasi destinatie.
Prefinantarea se acorda cu conditia indeplinirii cumulative a urmatoarelor cerinte:
- pentru beneficiarii care nu primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/ de minimis cu
conditia indeplinirii cumulative a urmétoarelor cerinte:
» depunerea de catre beneficiar/lider de parteneriat a unei cereri de prefinantare, pentru
fiecare transa, care cuprinde: suma solicitatd, cu incadrarea in valoarea maxima eligibil3,
defalcatd, in cazul proiectelor implementate in parteneriat, la nivelul liderului de
parteneriat $i/ sau a partenerilor care vor utiliza sumele acordate din prefinantare;
» existenta conturilor deschise, pe numele beneficiarului/liderului de parteneriat/
partenerilor pentru activitatile proprii unde trebuie virate sumele aferente prefinantarii,
conform activitatilor asumate in contractul de finantare.
- pentru beneficiarii care primesc finantare sub incidenta ajutorului de stat/ de minimis cu
conditia indeplinirii cumulativ a cerintelor prevazute la pct.1 §i cu constituirea unei garantii
pentru suma aferenta prefinantarii solicitate prin depunerea unui instrument de garantare emis
in conditiile legii de o societate bancari sau de o societate de asigurdri. fn acest caz, valoarea
cumulatd a transelor de prefinantare nu poate depasi 40% din valoarea totald a ajutorului care
trebuie acordat unui beneficiar pentru o anumita operatiune.
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Tn conformitate cu prevederile contractului de acordare de sprijin financiar si cu prevederile
0.U.G nr. 40/2015 si a Normelor de aplicare ale acesteia aprobate prin H.G. nr. 93/2016, cu
modificarile i completarile ulterioare, beneficiarul final intocmegste Cererea de prefinantare si
depune la ADRSM o adresa de inaintare a cererii de prefinantare, contindnd cererea de
prefinantare semnata electronic si identificarea financiara semnata electronic. Documentele vor
fi atasate ca fisiere separate si denumite pentru a fi usor de identificat/accesat (de ex: cerere
de prefinantare nr. ..., identificare financiara...).

Cererea de prefinantare si documentele aferente vor fi transmise electronic, iar ADR Sud
Muntenia, in calitate de Administrator de Schema de Ajutor de Stat/Minimis va introduce cererile
de prefinantare in cadrul aplicatiei MySMIS.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului final
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului de investitie vor avea mentionat codul proiectutui si
mentiunea «Proiect finantat din POAT 2014-2020~ si suma decontata la plata.

Rambursarea si plata cheltuielilor

Verificarea administrativa a Cererilor de plata (Anexa 7)

Mecanismul decontarii cererilor de plata se aplica tuturor beneficiarilor de proiecte finantate din
instrumente structurale in cadrul programelor operationale, cu exceptia beneficiarilor prevazuti
la art. 6 alin. (1) - (4) si (6) din 0.U.G. nr. 40/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.
Dupa primirea facturilor pentru livrarea/prestarea serviciilor, acceptate la plata, a facturilor de
avans in conformitate cu clauzele prevazute in contractele de achizitii aferente proiectelor
implementate, acceptate la plata, beneficiarul final depune la ADRSM cererea de plata §i
documentele justificative aferente.

Beneficiarii finali vor intreprinde masurile necesare deschiderii unui cont de disponibil la unitatile
teritoriale ale Trezoreriei statului, in vederea incasarii, dupa verificarea cererilor de plata, a
cheltuielilor rambursabile si a contravalorii taxei pe valoarea adaugata (conform contractului de
finantare) aferenta cheltuielilor eligibile.

Beneficiarii/Liderii de parteneriat/Partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din 0.U.G.
nr. 40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, au obligatia de a achita integral
contributia proprie aferenta cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate cererii de
plata.

Sumele primite de beneficiar/ lider de parteneriat/ parteneri in baza cererilor de plati nu pot fi
utilizate pentru o alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Beneficiarul completeaza Cererea de plata si depune la ADR Sud Muntenia, Administratorut
Schemei de Ajutor de Stat/Minimis, o adresa de inaintare a cererii de plata, cu cererea de plata
semnata electronic, documentele justificative aferente acesteia semnate electronic, formatul
Excel al Cererii de plata si un opis al documentelor justificative. Documentele vor fi atasate ca
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fisiere separate si denumite pentru a fi usor de accesat (de ex: factura fiscala nr.., contractul

de lucrari nr..., inclusiv AA, PV de receptie nr...).

Cererea de plata si documentele aferente vor fi transmise electronic, semnata cu semnaturd
electronica calificata, potrivit Regulamentului 910/2014. ADRSM, in calitate de Administrator de
Schema de Ajutor de Stat/Minimis, va incarca documentele in aplicatia My SMIS.

Cererea de plata a Beneficiarului trebuie s3 fie insotitd de urmatoarele documente justificative
semnate electronic:

a. documente justificative contract

- contractele incheiate de beneficiar i devizele financiare pentru servicii (daca este cazul);

- facturile - se va verifica obligatia beneficiarului de a solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza contractului de baza si respectiv in baza actelor
aditionale, sau daca respectivele cheltuieli sunt indicate pe randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi;

- garantia de avans (daca este cazul);

- garantia de buna executie pentru servicii;

- procesele verbale de predare a serviciilor;

- rapoartele de activitate/ audit;

b. documente ce atesta daca beneficiarul este platitor de TVA:

- Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA aferenta
cheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiectului propus spre finantare (anexa la cererea
de finantare sau la prima cerere de rambursare);

- Certificatul privind nedeductibilitatea TVA aferenta cheltuielilor cuprinse in cererea de
plata, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al ministrului finantelor
publice.

c. ordinele de plata care dovedesc plata contributiei proprii a beneficiarilor aferenta
cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate cererii de platd (dacd este cazul).
Beneficiarii/ Liderii de parteneriat/ Partenerii, altii decat cei prevazuti la art. 6 si 7 din 0.U.G.
nr.40/2015, cu modificarile si completarile ulterioare, au obligatia de a achita integral
contributia proprie aferenta cheltuielilor eligibile incluse in documentele anexate cererii de
plata.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si mentiunea
«Proiect finantat din POAT 2014-2020~. in cazul facturilor decontate partial se va mentiona pe
facturd suma solicitatd la decontare (bazd si TVA). in plus, pe originalul facturilor incluse in
Cererea de plata se va aplica mentiunea “Factura a fost inclusd in Cererea de platd nr.
SO SR ",

9
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Beneficiarii sunt responsabili de utilizarea sumelor conform destinatiilor aprobate, precum si de
restituirea sumelor virate in cazul in care acestia nu justificd utilizarea lor.

Verificarea administrativa a Cererilor de rambursare aferente Cererilor de platd (Anexa 8)
in termen de maximum 10 zile lucritoare de la data incasirii sumelor virate de citre AM POAT
(ADR SM), beneficiarii au obligatia de a intocmi Cererea de rambursare aferent Cererii de platd
in care sunt incluse numai facturile incluse in Cererea de platd anterioard si depun la ADR Sud
Muntenia, in calitate de Administrator de Schema de Ajutor de Stat/Minimis, o adresi de
inaintare a cererii de rambursare aferenta Cererii de plat3, impreuna cu cererea de rambursare
aferenta Cererii de plata semnatd electronic, documentele justificative aferente acesteia
semnate electronic, formatul Excel al Cererii de rambursare aferenta Cererii de plata si un opis
al documentelor justificative. Documentele vor fi atasate ca fisiere separate si denumite pentru
a fi usor de accesat (de ex: factura fiscala nr.., contractul de lucrari nr..., inclusiv AA, PV de
receptie nr..., ordin de plata nr..., extras de cont nr. ).

Cererea de rambursare aferenta Cererii de platd si documentele aferente vor fi transmise
electronic si in original.

Cererea de rambursare aferenta Cererii de plata a Beneficiarului trebuie si fie insotitd de
urmatoarele documente justificative semnate electronic:

- ldentificarea financiara,

- Cererea de platd in baza cdreia ADRSM a virat fondurile citre Beneficiar (fara
documentele justificative/suport);

- Notificarea aferenta cererii de plata transmisi de ADRSM;

- Informarea aferenta cererii de plata transmisi de ADRSM;

- Extras de cont din care sa rezulte data incasarii sumelor aferente cererii de plata de la
ADR SM;

- Facturile;

- Ordinele de plata pentru plata integrald a facturilor din Notificarea aferenti cererii de
plata si extrasele de cont aferente;

- Documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea
de rambursare (registrul jurnal, fisa de cont/ nota contabild, fisa mijlocului fix, registrul
numerelor de inventar, balanta de verificare analitica/extras din balanta analitica);

- Documente de receptie/punere in functiune, daca este cazul.

Beneficiarii efectueaza plata numai pentru facturile inscrise in Notificarea aferenti cererii de
plata transmisa de catre ADRSM. Sumele incasate pe baza cererilor de plata nu pot fi utilizate
pentru o alta destinatie decat cea pentru care au fost acordate.

Ordinele de plata se intocmesc in conformitate cu Notificarea aferenta cererii de plata transmis3
ADRSM.

Beneficiarii au obligatia restituirii integrale sau partiale a sumelor virate in cazul proiectelor
pentru care acestia nu justifica prin cereri de rambursare utilizarea acestora.

10
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Documentele originale pe baza carora se inregistreazd in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si mentiunea
«Proiect finantat din POAT 2014-2020~. in cazul facturilor decontate partial se va mentiona pe
factura suma solicitata la decontare (baza si TVA). Documentele justificative scanate trebuie si
fie introduse in sistemul electronic MySMIS.

Verificarea administrativa a Cererilor de rambursare (Anexa 8)

Beneficiarii/ liderii de parteneriat au obligatia de a depune la ADRSM cereri de rambursare pentru
cheltuielile efectuate, in termen de maxim 2 luni de la efectuarea acestora, cu exceptia primei
cereri de rambursare care poate cuprinde si cheltuieli efectuate Tnainte de semnarea contractutui
de finantare.

Procedura se aplica pentru verificarea eligibilitatii cheltuielilor in cadrul AXEl PRIORITARE 1 -
Intarirea capacititii beneficiaritor de a pregati si implementa proiecte finantate din FESI si
diseminarea informatiilor privind aceste fonduri are ca scop finantarea proiectelor de
infrastructura in domeniul specializarii inteligente finantate din Programul Operational Asisten{a
Tehnica (POAT) 2014-2020, Axa prioritard 1 intirirea capacitatii beneficiarilor de a pregati si
implementa proiecte finantate din FESI si diseminarea informatiilor privind aceste fonduri,
Obiectivul Specific 1.1 Intdrirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din FESI de a
pregati si de a implementa proiecte mature, Actiunea 1.1.1 Asistentd orizontala pentru
beneficiarii FESI si specifica pentru beneficiarii POAT, POIM si POC, inclusiv instruire pentru
acestia §i pentru potentialii beneficiari FESI, pentru care verificarea eligibilitatii cheltuielitor
solicitate la rambursare de beneficiarii finali este realizata in cadrul ADRSM.

in vederea obtinerii platii intermediare/finale, Beneficiarul final completeazi Cererea de
rambursare (Anexa 16 - Cererea de rambursare) si depune la ADRSM o adresd de inaintare a
cererii de rambursare, impreund cu cererea de rambursare semnati electronic, documentele
justificative aferente acesteia semnate electronic, formatul Excel al Cererii de rambursare si un
opis al documentelor justificative. Documentele vor fi atasate ca fisiere separate si denumite
pentru a fi usor de identificat/accesat (de ex: factura fiscald nr.., PV de receptie nr...).

Cererea de rambusare §i documentele aferente vor fi transmise electronic si trebuie si fie insotita
de urmatoarele documente justificative, semnate electronic:

- documentele care atesta realizarea documentatiei tehnico-economice;

- documente ce atesta daca beneficiarul este platitor de TVA;

- declaratia pe propria raspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA aferent3
cheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiectului propus spre finantare (anexi la cererea de
finantare sau la prima cerere de rambursare;

- copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferent cheltuielilor cuprinse in cererea
de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al ministrului finantelor
publice.

11
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1.Pentru contractele incheiate:

- contractele incheiate de beneficiar si copii dupa devizele financiare pentru servicii (daca
este cazul);

- facturile - se va verifica obligatia beneficiarului de a solicita la decontare facturi separate
pentru cheltuielile decontate in baza contractului de baza si respectiv in baza actelor
aditionale, sau daca respectivele cheltuieli sunt indicate pe randuri separate in cadrul
aceleiasi facturi;

- documentele care atesta plata (ex. ordine de plata, extrase de cont);

- documente care atesta inregistrarea in contabilitate a operatiunilor cuprinse in cererea
de rambursare;

- garantia de avans (daca este cazul);

- garantia de buna executie pentru servicii;

- procesele verbale de predare a serviciilor;

- rapoartele de activitate;

2. Documente ce atesta daca beneficiarul este platitor de TVA:

- Declaratia pe propria raspundere a beneficiarului privind nedeductibilitatea TVA aferenti
cheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiectului propus spre finantare (anexa la cererea
de finantare sau la prima cerere de rambursare) ;

- Copie a Certificatului privind nedeductibilitatea TVA aferentd cheltuielilor cuprinse in
cererea de rambursare, emis de ANAF, conform procedurii aprobate prin ordin al
ministrului finantelor publice.

Documentele originale pe baza cdrora se fnregistreazd in contabilitatea beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului vor avea mentionat codul proiectului si mentiunea
«Proiect finantat din POAT 2014-2020~. in cazul facturilor decontate partial se va mentiona pe
factura suma solicitata la decontare (baza si TVA). in plus, pe originalul facturilor incluse in
Cererea de rambursare se va aplica mentiunea “Factura a fost inclusa in Cererea de rambursare
3] gAY RO

in termen de 20 zile lucritoare de la data depunerii de catre Beneficiar a cererii de
plata/rambursare, ADR SM, Administratorul Schemei de Ajutor de Stat/Minimis, autorizeaza
cheltuielile eligibile cuprinse in cererea de rambursare.

Termenul de 20 zile este conditionat de depunerea dosarului de achizitii publice.

Termenul de 20 de zile lucratoare poate fi intrerupt fara ca perioadele de intrerupere cumulate
sa depaseasca 10 zile lucratoare pentru depunerea de citre Beneficiar a unor documente
aditionale sau clarificari solicitate de ADR Sud Muntenia.

Nedepunerea de catre Beneficiar a documentelor sau clarificarilor solicitate in termen de maxim
5 zile lucratoare atrage respingerea partiald/total a cererii de rambursare.

Eligibilitatea cheltuielilor aferente proiectelor finantate din Programul Operational Asistenta
Tehnica 2014 - 2020 destinate pregatirii de proiecte in domeniul specializirii inteligente este
conditionata de respectarea prevederilor legislatiei nationale si comunitare privind achizitiile

12
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publice, precum si de respectarea reglementarilor in materie de incompatibilitate si conflict de
interese.

incélcarea acestor prevederi legislative poate conduce, in functie de gravitate, la diminuarea
cheltuielilor considerate eligibile, prin aplicarea de corectii sub forma reducerilor procentuale
din sumele solicitate spre rambursare, pana la rezilierea contractului de finantare in cazul in
care se dovedeste existenfa unui conflict de interese.

Sectiunea Il
Verificare a achizitiilor si a conflictului de interese

Beneficiarii vor intocmi si transmite la ADR SM dosarul achizitiei publice. Documentele vor fi
transmise electronic, semnata cu semnaturd electronica calificata, potrivit Regutamentului
910/2014.

Pe fiecare document se va inscrie mentiunea ,,conform cu originalul” si se va semna pentru
conformitate de persoanele desemnate in acest scop. Copia electronicd se va realiza dupa
inscrierea mentiunii ,,Conform cu originatul”.

in functie de tipul procedurii achizitiei publice, dosarul de achizitie va cuprinde minim
documentele mentionate la punctele urmatoare:

Dosarul de achizitie publica realizata conform legii 98/2016

A) Pentru procedurile de achizitie publici desfasurate in conformitate cu prevederile Legii
98/2016, dosarul de achizitie transmis la ADR SM trebuie si cuprinda obligatoriu cel putin
urmatoarele documente:

1. adresa privind depunerea dosarului achizitiei publice (Anexa 9)

2. opis cu documentele dosarului;

3. programul achizitiilor publice din contractul de acordare de sprijin financiar, in vigoare la
momentul initierii procedurii de atribuire;

. strategia de contractare;

. anuntul de intentie si dovada transmiterii acestuia spre publicare, daci este cazul;

. anuntul de participare (anuntul simplificat) si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

. erata, daca este cazul;

. documentatia de atribuire;

. documentatia de concurs, daca este cazul;

10. decizia/dispozitia/ordinul de numire a comisiei de evaluare si, dupd caz, a expertilor
cooptati;

OGO N oMU
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11. declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

12. procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor, daci este cazul;

13. formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

14. DUAE si documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

15. solicitarile de clarificari, precum si clarificirile transmise/primite de autoritatea
contractanta;

16. raportul intermediar privind selectia candidatilor, daca este cazul;

17. procesele-verbale de evaluare, negociere, dialog, dupa caz;

18. raportul procedurii de atribuire, precum si anexele la acesta;

19. dovada comunicarilor privind rezultatul procedurii;

20. contractul de achizitie publica/acordul-cadru, semnate, si, dupd caz, actele aditionale
insotite de documentele justificative aferente incheierii acestora;

21. daca este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru;

22. anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

23. daca este cazul, notificarile prealabile si masurile luate, contestatiile formulate in cadrul
procedurii de atribuire, insotite de deciziile motivate pronuntate de Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor;

24, hotarari ale instantelor de judecata referitoare la procedura de atribuire;

25. documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant (daca este cazul);

26. daca este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire;

27. notificare ANAP, decizia de verificare ANAP, note intermediare ANAP, avize consultative
ANAP;

28. dovada constituirii garantiei de buna executie, sau dupa caz, dovada deschiderii contului de
garantie de buna executie si a virarii sumei minime impuse prin contract;

29. rapoartele de specialitate intocmite de expertii cooptati.

In cazul in care atribuirea se realizeaza prin licitatie restransa, negociere competitiva, dialog
competitiv, parteneriat pentru inovare, concursul de solutii, procedura de atribuire aplicabila in
cazul serviciilor sociale §i al altor servicii specifice, procedura simplificata sau prin modalitéti
speciale de atribuire a contractului de achizitie, asa cum sunt definite in Sectiunea a 7-a din
Legea 98/2016 privind achizitiile publice, dosarul achizitiei publice se completeazi dupi caz.

B. Dosarul achizitiei conform Ordinului 1284/2016 - beneficiari privati
Pentru procedurile de achizitie desfasurate in conformitate cu Ordinul nr. 1284/2016 dosarul de
achizitie transmis la ADR SM, in calitate de administrator de schema, trebuie s cuprinda
obligatoriu cel putin urmatoarele documente:
1. Adresa privind depunerea dosarului achizitiei publice
2. Opis cu documentele dosarului;
3. Specificatiile tehnice;
4, Nota privind determinarea valorii estimate;
14
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5. Dovada anuntului/invitatiilor/clarificarilor/comunicarilor rezultatului (dupa caz);

6. Nota justificativa de atribuire;

7. Declaratii pe propria raspundere din care rezultd ca ofertantul castigator / solicitantul /
beneficiarul nu a incalcat prevederile referitoare la conflictul de interese;

8. Ofertele si clarificarile (dupa caz);

9. Nota justificativa privind decalarea datelor de semnare a contractelor (dupa caz) - pentru
loturi;

10. Contractul de achizitie;

11. Actele aditionale (dupa caz);

12. Contestatiile (dupa caz);

13. Alte documente relevante, inclusiv documentele care dovedesc realizarea achizitiei (de
exemplu: procese-verbale de receptie servicii si lucrari, livrabile, procese-verbale de predare
primire etc.).

Dosarul achizitiei - arhivare si acces

Dosarul de achizitie publica se intocmeste si se pastreazd de catre beneficiar/ autoritatea
contractanta prin compartimentul intern specializat de achizitii publice (acolo unde existd).
Dosarul achizitiei va fi intocmit cu respectarea prevederilor legislatiei nationale in materie si va
fi pastrat atat timp cat contractul de achizitie publica sau acordul-cadru produce efecte juridice,
cel putin 5 ani de la data finalizarii programului de finantare.

Daca este solicitat, dosarul poate fi pus la dispozitia:

- oricarei autoritati publice interesate spre consultare, cu conditia ca nici o informatie sa
nu fie dezvaluita daca dezvaluirea ei ar fi contrara legii, ar impiedica aplicarea legii, ar
afecta interesul public, ar prejudicia interesul comercial legitim al partilor sau ar afecta
libera concurenta;

- reprezentantilor AM POAT, ADR SM - in calitate de Administrator de schema de ajutor de
stat/de minimis, Autoritatii de Audit, Autoritdtii de Certificare si Plata, Auditului CE,
Auditului ECA, conform prevederilor contractului de finantare;

- organelor abilitate de a ridica documente care pot servi la dovedirea fraudelor,
contraventiilor sau infractiunilor,

Verificarea Dosarului achizitiei publice desfasurate cf. 98/2016
1. Activitati desfasurate la nivelul beneficiarului:
Beneficiarii vor intocmi si depune dosarul achizitiei publice la ADR Sud Muntenia, in calitate de
Adminisitrator de schema de ajutor de stat/de minimis, dupa cum urmeaza :
- pentru contractele incheiate anterior incheierii contractului de acordare de sprijin
financiar - in termen de maxim 20 zile lucritoare de la data semnrii contractului de
acordare de sprijin financiar;
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- in termen de maxim 10 zile lucratoare de la data incheierii contractului respectiv, dar cu

cel putin 10 zile lucratoare anterior depunerii unei cereri de plata conform Mecanismului

de decontare a unei cereri de plata sau a unei cereri de rambursare;
Odata cu cererea de plata/rambursare (in cazul in care nu este aferentd unei cereri de platd),
beneficiarul va transmite Situatia achizitiilor publice aferente Cererii de Platd/Cererii de
rambursare (Anexa 10) in format electronic (excel), semnati cu semnatura electronica calificati,
potrivit Regulamentului 910/2014. Acest document contine toate achizitiile pentru care a fost
solicitata rambursarea cheltuielilor, inclusiv toate achizitiile directe. Totodat3, daci este cazul,
vor fi precizate toate actele aditionale care au implicatii in derularea contractelor, indiferent
dacd au sau nu impact financiar. De asemenea beneficiarul are obligatia de a depune notificarea
privind modificdrile intervenite in structura personalului/ a contractorilor/ tertilor sustinitori/
subcontractorilor,
Orice act aditional incheiat la contractul de achizitie initial, care nu prevede majorarea valorii
contractului prin negociere fara publicare a unui anunt de participare, se transmite de Beneficiar
la ADR Sud Muntenia, in calitate de administrator de schema, impreund cu documentele
justificative in baza cdruia a fost incheiat actul aditional.
Dosarul actului aditional transmis va fi opisat.
Toate documentele care formeaza dosarul actului aditional vor fi semnate de persoana
desemnata in acest scop si vor avea inscrisa mentiunea ,,conform cu originalul”.
Termenul de transmitere la ADR SM a dosarului actului aditional este de maxim 15 zile
calendaristice de la data incheierii acestuia.

Sectiunea IV
Masuri de informare si publicitate (Anexa 11)

Beneficiarii finali sunt responsabili pentru implementarea activitatilor de informare si publicitate
in legdtura cu asistenta financiara nerambursabila obtinuta prin Programul Operational Asistenta
Tehnica 2014-2020, in conformitate cu prevederile contractului de acordare a sprijinului
financiar, art.7 Drepturile si obligatiile Beneficiarului ajutorului de minimis, alin.B, pct. q.

Mai multe detalii despre implementarea acestui proiect pot fi obtinute de la Biroul Gestionare
Financiara Proiecte Externe, responsabil financiar doamna Otilia RADU la adresa de email:
otilia.radu@adrmuntenia.ro sau la telefon 0242/331.769 si de la Serviciul Achizitii Publice si
Asistentd Tehnica, responsabil tehnic domnul R3zvan TILICA la adresa de email:
razvan.tilica@adrmuntenia.ro sau la telefon 0242/331.769. De asemenea, va rugam s precizati
numele si adresa de email a persoanei desemnate pentru a transmite in format electronic
documentele suport referitoare la acest proiect. in cazul in care considerati oportuna organizarea
unei sesiuni de instruire privind implementarea si raportarea activititilor/cheltuielilor
referitoare la proiectul dumneavoastra, va rugadm sa ne informati.

Prezenta adresa este emisa pentru a fi comunicata beneficiarilor finali din cadrul apelului
destinat pregatirii proiectelor strategice aferente domeniului specializarii inteligente finantate
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é aié

sup MUNTENIA

Agentia pentru Dezvoltare Regionala

Adresa: Str. General Constantin Pantazi Nr. 7A, Calarasi - Tel.: 0242-331.769, 0728-026.708 - Fax;: 0242-313.167
E-mail: office@adrmuntenia.ro - Website: www.adrmuntenia.ro

din POAT 2014-2020, Axa prioritard 1 int3rirea capacitatii beneficiarilor de a pregati si
implementa proiecte finantate din FESI| si diseminarea informatiilor privind aceste fonduri,
Obiectivul Specific 1.1 Intarirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din FESI de a
pregati si de a implementa proiecte mature, Actiunea 1.1.1 Asistenta orizontala pentru
beneficiarii FESI si specifica pentru beneficiarii POAT, POIM si POC, inclusiv instruire pentru
ace$t1a si pentru potentialii beneficiari FESI, ce vizeaza atingerea obiectivului specific 0S 1.1
Intarirea capacitatii beneficiarilor de proiecte finantate din fondurile ESI de a pregéti si de a
implementa proiecte mature”, in scopul implementarii in bune conditii a prevederilor
contractului de acordare de sprijin financiar.

Cu deosebité considerat,ie,

Director Directia Dezvoltare si Comunicare
Daniela IAN

Sef Biroul Juridic
Rodica PATRA

@ CONSILIER JURID!L 2

DEFINITV

17



Anexa 1

Raport de progres

1. Numarul raportului de progres (nr. / data)........... F S .
2. Perioada de referinta: de la ..../../... pana la ..../..../....
3. Tipul Raportului de progres

C Tnsot,egte cererea de rambursare nr...
[ Tnsoteste cererea de rambursare aferenta cererii de plata nr....
= Trimestrial, fara CR
[ Insoteste cererea de rambursare finala, nr...
4. Date de Identificare fisa de proiect/beneficiar final
4.1 Titlu fisa de proiect:
4.2 Nr de inregistrare fisa de proiect:
4.3 Denumire beneficiar final:

5. Stadiul general de implementare a fisei de proiect
Implementarea fisei de proiect a inceput la data de......

e Se estimeaza ca este necesara extinderea perioadei de implementare (se precizeazi
perioada de implementare) pentru atingerea rezultatelor/indicatorilor/obiectivelor fisei
de proiect?: DA/NU.

in cazul in care raspunsul este DA, se vor furniza explicatii: ..ceseenes

e Valoarea eligibila a CR aferentd perioadei de referintd a RP corespunde cu suma cuprins

in graficul de rambursare? DA/NU
in cazul in care raspunsul este NU, se vor furniza explicatii: ........ceomm..

e Informatii privind nivelul atins al indicatorilor inclusi in fisa de proiect......

 Informatii privind atingerea rezultatelor si obiectivului/obiectivelor fisei de proiect......

e Informatii privind stadiul activitatilor incluse in fisa de proiect.......

6. Economii notificate
Economiile inregistrate la nivelul fisei de proiect conform prevederilor contractului de
acordare de sprijin financiar sunt urmatoarele:

7. Monitorizarea livrabilelor realizate in cadrul fisei de proiect
Se va atasa livrabilul realizat in cadrul fisei de proiect in perioada de referinta sau se va
comunica stadiul acestuia.

8. Pastrarea/arhivarea documentelor fisei de proiect

Documentele sunt pastrate/arhivate conform prevederilor contractului de acordare a sprijinului
financiar?

[ Da
[ Nu
Persoana responsabila pentru pastrarea/arhivarea documentelor in original:

Locul pastrarii/arhivarii documentelor in original (adresa locatie, etaj, camers):

Reprezentant legal:

Nume si prenume, semndturd:
Data:
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Anexa 3

RAPORT DE DURABILITATE/SUSTENABILITATE

Nr. raport:

Programul Operational Asistenta Tehnica 2014-2020

Beneficiar:
Adresa beneficiar final:

Titlul proiectului:

Numar de inregistrare fisa de proiect:

Axa prioritara:

Obiectiv specific:

Contract de acordare de sprijin financiar:

Valoarea eligibild conform contractului de acordare de sprijin financiar:

Valoarea eligibila pe care s-a finalizat proiectul:

Data inceperii implementarii fisei de proiect:

Data finalizarii implementarii fisei de proiect:

CAP.1 DESCRIEREA MODULUI IN CARE A FOST ASIGURATA DURABILITATEA/SUSTENABILITATEA

PROIECTULUI

Obiectivul general al proiectului conform contractului de acordare de sprijin financiar (sau
actului aditional prin care acesta a fost modificat):

...........................................

...............................

Obiectivul specific conform contractului de acordare de sprijin finaciar (sau actului aditionat

prin care acesta a fost modificat):

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Modalitatea de indeplinire a sustenabilitatii fisei de proiect conform contractului de acordare

de sprijin financiar:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Rezultate conform contractului

Rezultate conform

Modul in care s-a asigurat

de acordare de sprijin financiar | raportului de progres final durabilitatea/
/actului aditional transmis sustenabilitatea
0 1 2




CAP. I PASTRAREA/ARHIVAREA CORESPUNZATOARE A DOCUMENTELOR (FIZICA $I PE SUPORT
ELECTRONIC)

(Beneficiarul final va indica locatia destinatd pdstrdrii/ arhivdrii, precum si persoana responsabild)

------------------------------------------------------- 0000000080 0IC NSO RREEEREs00RBNs00PIETINOERRPEIROS

CAP. Il STADIUL IMPLEMENTARII RECOMANDARILOR FORMULATE DE CATRE RESPONSABILUL DE
MONITORIZARE DIN CADRUL AGENTIEI PENTRU DEZVOLTARE REGIONALA LA ULTIMA VERIFICARE LA
FATA LOCULUI EFECTUATA LA BENEFICIARUL FINAL

(Se vor mentiona dacd au fost formulate recomanddri la ultima verificare la fata locului, termenele limitd de
realizare stadiul implementdrii acestora sau termenul preconizat pentru implementare precum si motivele
pentru care au intervenit aceste decalaje )

------------------------------------ LR T Y P T TP T T XY

CAP.IV ALTE COMENTARII

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Beneficiar final:
Nume/Prenume
Functie

(semnatura)



Anexa 4

ACT ADITIONAL NR......

La contractul de acordare de sprijin nr......din data ..... pentru

proiectul

ceresessnnanssessss, NUMAr de inregistrare a fisei de proiect

in temeiul art. 9 din contractul de acordare de sprijin,

L e et ne s b s e bbb s b bR s b ne s s ausrsssansasaseans s ; CU SEAIULl coveeeeccreveeannne , cod
[ 5ot | SO ., telefon ., fax ., adresa e-Mail....cccoveecsneenss , Cont Bancar
............................ R sy PriN reprezentant legal......cceveeeeeee, functia...oseee..., in

calitate de Administrator al schemei de ajutor de stat/ minimis, pe de o parte,

si
2.

fiscal........... .telefon
................... ., reprezentat prin
de stat/minimis, pe de alta parte,

s cu sediul I e ., cod
| - COPRRON - 17 || OO Cont Bancar ... , deschis la
, functia....ceeenne. , in calitate de Beneficiar de ajutor

au convenit incheierea prezentul Act aditional, in urmatoarele conditii:

-se descriu modificarile aduse contractului de acord de sprijin

Pentru Beneficiar final

Nume, Prenume
Semnatura
Data

Pentru Agentia pentru Dezvoltare Regionald Sud |
Muntenia

Nume, Prenume
Semnatura
Data




Anexa 5
Nr. lesire:..../.....

Beneficiar final

Cod fiscal:

Sediu social:

Punct de implemementare a proiectului:

Numar de inmatriculare la Oficiul Registrului Comertului:
Tel.:

E-mail:

Titlul fisei de proiect.........

NOTA DE SOLICITARE A UNUI ACT ADITIONAL

In conformitate cu Art. 9 ,,Modificari si completari” aliniatul (1) si (2) din Contractul de acordare de
sprijin nr........ , va transmitem prezenta solicitare de act aditional, referitoare la modificarea
urmatoarelor aspecte legate de implementarea proiectului si contractul de acord de sprijin mai sus
mentionat:

- se vor scrie modificarile aduse in cadrul contractului de acord de sprijin

1.Memoriul justificativ - descrierea aspectelor care au condus la modificarile solicitate
2.Modificarile intervenite in cadrul sectiunii ....... vor fi urmatoarele :
3.Varianta propusa:

4.Documente ce insotesc prezenta solicitare:

Beneficiar final,
Nume, prenume
Data

Semnatura



Anexa 6

Nr. inreg./Data (Beneficiar) Nr. inreg/Data (OI)
..................... fewwn: - Y SN

Cerere de Pre-finantare
Nr. .....

Data cererii de pre-finantare

| ESTTTRO |
In atentia
[Adresa ADRSM]
Programul Operational Asistent:i Tehnici 2014-2020
Axa prioritari ......... cerrereasies ceessseesereeintiesinanns Ceetereesrereartneentasiatantrnsenras
Obiectiv specific:....... T P
Nr de inregistrare figd de proiect: . Chieesiusserareerasenransesensnrans
Titlul fisei de proiect: ceresens aEansssssssas Cesensheveratactssnsnrnasane ceevesesnsienns
Denumire si adresa Beneficiarului: ............. creessorass Cesstesscnsssrerarstescanninn . reasenss
Domnule/Doamna,
Subsemnatul/a, ........ (nume reprezentant legal), solicit prin prezenta transa nr........ din pre-
finantarea aferentd contractului mentionat mai sus.
Suma solicitatd este In valoare de ................cccoeenn.... RON reprezentind 10% din valoarea

eligibild a proiectului.

S-au anexat urmdtoarele documente suport:

~ identificarea financiard (pentru contul de pre-finantare);
— instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancari sau de o societate de asigurari
(daca este cazul).

Plata trebuie ficutd in urmditorul cont bancar:........................ [cod IBAN, numele si adresa
bancii).!
Cu stima,
[semndtura)
[stampila)
[nume si prenume?]
[fitnctia]
! Indicati numarui de cont precizat in formularul de identificare financiard anexat Contractului.

2 Cererea de pre-finanfare va fi semnata de citre reprezentantul legal al beneficiarului.



Anexa 7

Nr.inreg. /Data (Beneficiar)
...... {oveiens
Cerere de Plata

1. Cererea de plata nr:

2. Pericada de referinta de la .../.../.... pané la .../.../ ...
(pericada de referintd este data de data emiterii facturilor)

3. Tipul cererii de plata

| Cerere intermediari | ]
| Cerere finald '

4. Date despre organizatie:

Numele oraganizatiei:

Adresa:

Cod fiscal:

Contact:

(Nume, functfe,tel, fax,email)

5. Detalii despre proiecte:

Programul operational:

Axa prioritara:

Obiectivul specific:

Data de Snceput a proiectului:

Titlu fisa de proiect:

Nr. de inregistrare:

6. Detalii despre contul bancar

Numele bancii:

Adresa bancii:

Codul 1BAN
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B) Situatia platilor
Total cheltuieli Total cheltuieli
eligibile aprobate prin eligibile realizate Total cheltuieli
contractul de péana la prezenta realizate in perioada Sold conform
Bugetul proiectului [4] finantare[5] cerere[6] de referin{i[7] contractului
1 2 3 4 5=2-3-4
2....
3....
4....
5....
6....
7....
8....
10....

1. Total costuri eh'g_ibile

I1. Venituri nete din proiect

H1. Suma eligibikii (I. — IL)

IV, Pre-finantare

V.
(IIL-IV.)

Total cheltuieli eligibile

[4] Se vor prelua toate activitatile/ subactivitatile conform bugetului din
cererea de finantare
[5] Se vor prelua sumele din bugetul aprobat al proiectului (din contractul de finantare sau din
ultimul act aditional aprobat).

[6] Se va tine cont de sumele aprobate de catre AM POAT comunicate beneficiarului prin “Informare privind situatia

cheltuielilor aprobate” in cererea de rambursare anterioar.

[7] Valoarea cheltuielilor solicitate de citre beneficiar in prezenta cerere de
plata.
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Anexa 8

Nr.inreg./Data (Beneficiar)

...... fJ—
Nr.inreg./Data (ADR SM)

...... P

Cerere de Rambursare/ Cerere de rambursare aferenta cererii de plata
Data cererii de rambursare [....cccouee.. 1
in atentia [Adresa ADR SM [..cccccevreeees 1

1. Cererea de rambursare nr:

2. Perioada de referintd de la .../.../ ... pand la .../ .../ ...

{pericada de referinta este data de data emiterii facturflor)

3. Tipul cererii de rambursare

| Cerere intermediard | |
| Cerere finald . ]

4. Date despre organizatie:

Numele oraganizatiei:

Adresa:

Cod fiscal:

Contact:

(Nume, functie,tel,fax,email)

5. Detalii despre proiecte:

Programul operational:

Axa prioritara;

Obiectivul specific:

Data de inceput a proiectului:

Titlu fisa de proiect:

Nr. de inregistrare:




6. Detalii despre contul bancar

Numele bancii:

Adresa bancii:

Codul IBAN:
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Anexa 9

Denumire beneficiar
Adresa ....
Telefon ..... / Fax ..... / Email ...

Adresa nri.....
privind depunerea dosarului achizitiei publice

Data [....ccimnee]

in atentia (Adresa ADR SM)

Programul Operational:

Axa prioritara:

Prioritate de investitie:

Codul proiectului (SMIS):

Titlul proiectului:

Denumire beneficiar:

Tipul contractului:

Denumire achizitie:

Valoarea estimata a contractului (fard TVA):

Procedura aplicata:

Nr. si data contractului de achizitie:

Act aditional nr.:

Contractor:

Valoarea contractului (fara TVA):

Domnule Director,

Subsemnatul/a, ....ecoeeesenes (nume - calitatea), vé transmitem ..., dosarul achizitiei publice de ......... {obiectul

contractului) incheiat cu ......... (denumire contractor).

#  Numerotarea se face in ordine crescitoare, pentru fiecare dosar de achizitie depus in cadrul unui proiect POR (fiecare cod
SMIS)



Datele de referinta ale procedurii de atribuire sunt urmétoarele :

Nr. crt Caracteristica ' Descriere
1 Data publicérii in SEAP
2 Valoarea estimata
3 Numar de ofertanti participanti |
4 Criteriul de atribuire )
5 Contestatii depuse de ofertanti DA/ NU ‘

[Precizam ca acest contract va fi inclus in cererea de plata/cererea de rambursare ce se va depune pe data de .... ]

Cu stima,

[semnétura]
[nume si prenume}

[functia]
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Anexa 11

Masuri de informare si publicitate

Masurile de informare si publicitate privind operatiunile finantate din instrumente structurale sunt
definite in conformitate cu:

- prevederile Regulamentului Comisiei Europene (CE) nr. 1303/2013 privind stabilirea unor dispozitii
comune privind FEDR, FSE, FC, FEADR si FEPAM,

- dispozitiile generale privind FEDR, FSE, FC, FEADR si FEPAM si de abrogare a Regulamentului (CE) nr.
1083/2006 al Consiliului cu modificarile si completarile ulterioare

- Regutamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European si al Consiliului, cu modificrile si
completarile ulterioare.

- Contractul de acordare a sprijinului financiar nr.8711/10.05.2021, art.7, aln.B, pct.q, privind
respectarea unor prevederi minime de informare si publicitate.

Acceptarea finantarii potrivit contractului de acordare a sprijinului financiar, conduce la acceptarea
de catre Beneficiarul final a introducerii pe lista Operatiunilor in conformitate cu prevederile art. 115
alin. (2) din Regulamentul CE nr.1303/2013 cu modificarile si completirile ulterioare.

1. Reguli generale

(1) La inceputul si finalizarea figsei de proiect, vor fi publicate anunturi publicitare sau anunturi de
presa. Beneficiarul final va face dovada apar1t1e1 anuntului de presa pe site-ul propriu. Aceste anuntun
de presa vor contine: setul obllgatorlu de insemne graﬁce- emblema UE, sigla Guvernului Romaniei si
sigla Instrumentelor Structurale in Romania, pozitionate conform regulilor din sectiunea Sigle si
pozmonarea acestora din MIV (emblema UE, SIgla Guvernului Romaniei si sigla Instrumentelor
Structurale in Romania trebuie sa apard vizibil, in aceasta ordine, de la stanga la dreapta,aliniat
orizontal, in header), data (in partea de sus dreapta), titlul fisei de proiect (in partea de sus, la mijloc),
numele beneficiarului final al fisei de proiect, scopul/ obiectivul general al proiectului, rezultatele
asteptate/fmale in urma implementarii fisei de proiect, valoarea totala a fisei de proiect, asa cum
apare in contractul de acordarea a sprijinului financiar, precum si valoarea cofinanarii UE, data
inceperii si data finalizarii figei proiectului, codul SMIS/nr. contract, fraza ,,Proiect cofinantat din
Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT 2014-2020”, datele de contact ale beneficiarului
final ca entitate juridica n partea de jos a documentului (website, email, telefon, fax, adresa etc.dupa
caz, in funcie de modalitatea prin care acesta doreste sa fie contactat).

(2) Publicul larg va fi informat cu privire la contributia obtinuta din partea fondurilor prin: (a) afisarea
pe site-ul internet al beneficiarului final, a unei scurte descrieri a fisei de proiect, proportionala cu
nivelul sprijinului, care sa includa: numele fisei de proiect, denumirea beneficiarului final si a
partenerilor (daca exista), scopul si obiectivele proiectului, rezultatele preconizate, valoarea totala a
fisei de proiect, cu prec1zarea, separat, a valorii cofinantarii asigurate de Uniunea Europeana si a
finantarii nationale, data inceperii si finalizarii fisei de proiect, codul SMIS/nr. contract, fraza ,,Proiect
cofinanat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT 2014-2020"; (b) expunerea cel putin
a unui afis cu informatii despre fisa de proiect (dimensiunea minima A3), intrun loc usor vizibil
publicului, cum ar fi zona de intrare a unei cladiri care sa cotind: sigla UE,sigla Guvernutui Romaniei,
sigla Instrumentelor Structurale in Romania, titlul fisei de proiect, denumirea Beneficiarului final,
obiectivul fisei de proiect, valoarea totala a fisei de proiect precum si valoarea cofinantarii UE, fraza
»Proiect cofinantat din Fondul European de Dezvoltare Regionala prin POAT 2014- 2020”

(3) Beneficiarul final este de acord ca odata cu acceptarea finantarii nerambursabile, urmatoarele date
sa fie publicate, electronic sau in orice alt mod: denumirea Beneficiarului final, titlul si rezumatul fisei



de proiect, valoarea totala a finantarii, datele de incepere si de finalizare a fisei de proiect, locul de
implementare.

(4) Beneficiarii finali vor utiliza indicatiile tehnice din Manualul de Identitate Vizuald pentru
Instrumentele Structurale 2014-2020 in Romania, se poate accesa de pe adresa web:
https://mfe.gov.ro/identitate-vizuala/

(5) Neindeplinirea acestor obligatii poate avea drept consecinta pierderea fondurilor alocate pentru
informare si publicitate si aplicarea unor sanctiuni.



