 Anexa la referatul nr.__________/_________________
CAPITOLUL I - Documentație de atribuire:

 „Servicii de organizare Conferință Regională Anuală privind stadiul implementarii POR 2014-2020” 
Criteriul de atribuire este "prețul cel mai scăzut", responsabilii de procedură au posibilitatea de a analiza doar oferta cu cel mai mic preţ ofertat, iar în cazul în care aceasta corespunde necesităților autorității contractante, atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. In cazul în care oferta cu prețul cel mai scăzut nu îndeplineste cerințele autorității contractante, responsabilii de procedura vor proceda la analizarea ofertei care are prețul imediat următor (din punct de vedere crescător). 
Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declarării castigătoare a unei oferte cu preț mai mic, vor fi declarate "oferte participante".

Ofertele/solicitarile de clarificari/comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail: achizitii@adrmuntenia.ro.
Oferta tehnico-financiară reprezintă documentul emis de operatorul economic care răspunde la următoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmează sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de sarcini intocmit de autoritatea contractantă, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

CAPITOLUL II – CAIET DE SARCINI

„Servicii de organizare eveniment „Conferinta Regionala Anuala privind stadiul implementarii POR 2014-2020 in data de 15.12.2017”

JUSTIFICARE

Decontare acestui eveniment: se va deconta din POR 2014-2020, SMIS 101326
În acest sens, ADR SUD MUNTENIA va organiza in data de 15.12.2017, in comuna Nucsoara, judetul Arges, Conferinta Regionala Anuala privind stadiul implementarii POR 2014-2020, care va avea drept scop prezentarea unui bilant al activitatii Agentiei derulate in anul 2017 pentru implementarea Programului Operational Regional 2014-2020 in Sud Muntenia, precum si a oportunitatilor de finantare ale POR pentru regiunea noastra.

De asemenea, cu aceasta ocazie, vor fi oferite informatii legate de stadiul derularii programului la nivelul regiunii Sud Muntenia, inclusiv a apelurilor dedicate exclusiv sprijinirii obiectivelor prevazute de Strategia Uniunii Europene privind regiunea Dunarii (SUERD).  
SCOPUL ACHIZIȚIEI

Contractarea operatorului/operatorilor economic/i care va/vor asigura organizarea evenimentului menționat anterior.
BUGET ESTIMATIV MAXIM  = 9.500 lei, fara TVA  (TVA 9%).

Informații generale
Invitațiile si confirmările de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorității contractante.

Personalul propriu al autorității contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea participanților, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc. 

Nu este necesară prezența reprezentantului ofertantului la locul de desfăsurare al evenimentului, dar pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de catering/restaurant solicitate, ofertantul va menționa in cadrul propunerii tehnice următoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care va soluționa respectivele probleme.

În propunerea financiară, ofertantul va prezenta atât costurile unitare, cât și costurile totale pentru serviciile prestate pentru eveniment, ţinând cont de toate cheltuielile inerente organizării evenimentului, inclusiv taxe.
Plata serviciilor aferente pauzei de cafea, pranzului si cina pentru Conferinta Regionala Anuala privind stadiul implementarii POR 2014-2020 va fi efectuată corespunzător cu numărul de persoane participante  la eveniment și pentru care s-au prestat efectiv serviciile. Facturarea serviciilor de cazare se va face separat, în funcție de diagrama de cazare.
Autoritatea Contractantă va anunţa prestatorul despre orice modificare, înainte de data iniţială de desfăşurare a evenimentului, în măsura în care aceste informații sunt cunoscute în timp util.
DESCRIERE PROCEDURĂ:
Date de desfăşurare si locatie: 
15.12.2017 – Comuna Nucsoara, judetul Arges, sala de sedinte a unitatii de cazare ofertate
Participanţi/eveniment: număr persoane - aproximativ 40 persoane 
Cerinte tehnice:
Servicii cazare:
ADR SUD MUNTENIA in calitatea sa de organizator are nevoie pentru desfasurarea evenimentului de urmatoarele servicii cazare dupa cum urmeaza: 
· Servicii cazare in regim de 3* - 10 camere in regim double (Mic dejun inclus), care vor îndeplini următoarele condiții minimale:
· vor dispune de baie proprie;

· vor fi dotate cu instalaţii de aer condiţionat;

· vor avea acces gratuit la wifi.

· parcare proprie gratuită pentru minim 10 locuri;

· Data intrare 15.12.2017 - Data iesire 16.12.2017 
· Preturi unitare maxime - 260 lei fara TVA/camera double.

· Conditii suplimentare unitate cazare - Amplasament – Comuna Nucsoara – judetul Arges Unitatea de cazare va asigura, la cererea organizatorului, un numar suplimentar de minim 10 camere double in regim de 3*. Aceste camere suplimentare vor avea aceleasi date de check-in si check-out.
Toate costurile suplimentare determinate de servicii oferite de hoteluri (mini-bar, room-service, servicii de spălătorie, convorbiri telefonice etc.) vor fi achitate individual, de fiecare participant, înainte de părăsirea locației.

Anularea rezervarii se va efectua cu min. 24 ore inainte de intrarea la cazare.

Servicii asigurare sala conferinta:

Servicii asigurare sala conferințe:

Se vor asigura servicii în data de 15.12.2017 pentru un număr de minim 40 persoane, astfel: 

Prestatorul se va asigura că sala de conferințe întrunește următoarele condiții:

dispune de: suficiente mese si scaune pentru participarea la sedinta in conditii optime, instalaţie de iluminat funcţională care sa asigure vizibilitatea optimă pe intreaga suprafață a sălii;

este dotată cu următoarele echipamente tehnice, perfect funcționale:

· videoproiector a carui stare tehnică sa permită redarea unei imagini vizibile din orice colț al salii

· ecran de proiecţie cu dimensiune care sa asigure vizibilitatea proiectiei din toate colţurile sălii;

Servicii asigurare pauza de cafea(coffee break) masa prânz si cina:
Se vor asigura servicii în data de 15.12.2017 pentru un număr de aproximativ 40 persoane, astfel: 
· Servicii masa: Coffee break in data de 15.12.2017 ora 12:00 la sala de sedinte a unitatii de cazare ofertate - include patiserie dulce si sarata, apa plata, cafea si ceai. Pret unitar maxim – 11,01 lei fara TVA/persoana - Numar minim de persoane - 40 
· Servicii masa - Servire pranz in data de 15.12.2017 ora 13:30 pentru un numar de aproximativ 40 persoane. Propunerea de meniu pentru pranz va fi transmisa autoritatii contractante pentru primire accept. Exemplu de meniu - Ciorba + Gustare rece + Fel Principal + Desert + Apa plata/minerala Pret unitar maxim – 82,57 lei fara TVA/persoana. Serviciile de masa (pranz) se vor oferi in cadrul unitatii de cazare ofertate.
· Servicii masa - Servire cina in data de 15.12.2017 ora 17:30 pentru un numar de aproximativ 40 persoane. Propunerea de meniu pentru cina va fi transmisa autoritatii contractante pentru primire accept. Exemplu de meniu - Gustare rece + Fel Principal + Desert + Apa plata/minerala Pret unitar maxim – 55,05 lei fara TVA/persoana. Serviciile de masa (cina) se vor oferi in cadrul unitatii de cazare ofertate.
· Prestatorul se va asigura ca toti participantii la eveniment au la dispozitie:
· suficiente mese si scaune pentru servirea mesei in conditii optime; 

· accesorii de servire in numar suficient pentru pauza de cafea si pentru masa de prânz (pahare, cești de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri etc.) Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unică folosință;
OFERTA FINANCIARĂ va conţine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate în modul următor:

· costuri legate de asigurare servicii cazare;

· costuri legate de asigurarea pauzei de cafea;

· costuri legate de asigurarea mesei de pranz.
· costuri legate de inchiriere sala de conferinte.
Propunerea financiară va fi detaliată conform următorului tabel:

	Tip de activitate
	Buget maxim disponibil 

(LEI fără TVA)
	Nr. de unități
	Preț unitar ofertat 

(LEI fără TVA)
	Preț total maxim ofertat  

(LEI fără TVA)
	Preț total maxim ofertat  (LEI cu TVA)

	Servicii inchiriere sala de conferinte in  data de 15.12.2017 – interval orar – 10:00 – 17:30
	1000
	1
	
	
	

	Servicii cazare 

	Maxim 260 lei pentru camera dublă/noapte
	
	
	
	

	Servicii pauza de cafea pentru 1 pauza de cafea in 15.12.2017, pentru un număr de minim 40 persoane –

TVA 9%
	Maxim 11,01 lei/persoana
	Ex: 40 pers. x 1 pauza 
	
	
	

	Servicii pranz in data de 15.12.2017, pentru un număr de minim 40 persoane –
TVA 9%
	Maxim 82,57 

lei/persoana
	Ex: 40 pers. x 1 masa pranz 
	
	
	

	Servicii cina in data de 15.12.2017, pentru un număr de minim 40 persoane –
TVA 9%
	Maxim 55,05 

lei/persoana
	Ex: 40 pers. x 1 masa cina
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	


În propunerea financiară operatorii economici vor respecta prevederile legale privind cota de impozitare TVA.
*Termen limită depunere ofertă – în conformitate cu anunţul publicitar: 08.12.2017

Întocmit,

                                                                    Şef Serviciu Achizitii Publice si Asistenta Tehnica
                                                                                                   Octavian DOBRESCU
