CAIET DE SARCINI
»Servicii de organizare sedinta ordinari a Consilinlui pentru Dezvoltare Regionali Sud-
Muntenia in data de 14.04.2022”

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scazut", responsabilii de achizitie au posibilitatea de a analiza
doar oferta cu cel mai mic pret ofertat, iar in cazul In care aceasta corespunde necesitatilor autoritatii
contractante, atribuirea se face fird a mai analiza celelalte oferte. In cazul in care oferta cu pretul cel
mai scézut nu indeplineste cerinfele autoritatii contractante, responsabilii de achizitie vor proceda la
analizarea ofertei care are pretul imediat urmitor (din punct de vedere crescitor).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii cstigitoare a unei oferte cu pref mai mic, vor fi
declarate "oferte participante".

Ofertele/solicitirile de  clarificari/comunicirile vor fi transmise pe/de pe e-mail:
achizitii@@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiard reprezintd documentul emis de operatorul economic care rispunde la
urmatoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeazi sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in prezentul caietul de
sarcini intocmit de autoritatea contractanti, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locatiei
si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

- operatorul economic trebuie si fie autorizat pentru a desfagura activitatea care face obiectul prezentei
achizitii, in conformitate cu prevederile art. 207 din Codul Civil, fapt care se va reflecta in mentiunile
inscrise in certificatul constatator emis de ONRC.

JUSTIFICARE/SCOPUL ACHIZITIEI

In acest sens, ADR SUD MUNTENIA va organiza in data de 14.04.2022, in judetul Teleorman,
municipiul Alexandria sedinta ordinara a Consiliului pentru Dezvoltare Regionala Sud Muntenia, care
va avea drept scop supunerea spre aprobare membrilor CpDR a proiectelor de hotarare in conformitate
cu ordinea de zi a sedintei-

Sedintele Consiliului pentru Dezvoltare Regionald Sud Muntenia se organizeazi conform prevederilor
Legii nr. 315/2004 (Legea privind Dezvoltarea Regionald in Roménia) precum si a Regulamentului de
organizare si functionare a CpDR.

Participantii la eveniment vor fi membrii CpDR Sud Muntenia, alti invitati (cenzori, cabinet avocati
etc), precum si reprezentantii ADR Sud Muntenia.

De asemenea, in vederea pregitirii sedintei ordinare a Consiliului pentru Dezvoltare Regionald Sud
Muntenia din data de 14.04.2022, ADR Sud Muntenia va organiza in data de 13.04.2022, incepénd cu
ora 19:00 o cind de lucru si networking pentru participantii la sedinta ordinara a CpDR.

BUGET ESTIMATIV = 10.600,00 lei TVA inclus
Decontare acestui eveniment: se va deconta din contributiile Consiliilor Judetene din Regiunea Sud

Muntenia.

INFORMATII GENERALE

Invitaiile i confirmérile de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autorititii contractante.
Personalul propriu al autorititii contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc.

Nu este necesard prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfisurare al evenimentului, dar
pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de catering/restaurant solicitate,
ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmiitoarele: nume, prenume, telefon
mobil, email al persoanei care va solutiona respectivele probleme.

in propunerea financiard, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cét si costurile totale pentru
serviciile prestate pentru eveniment, tindnd cont de toate cheltuielile inerente organizarii
evenimentului, inclusiv taxe.



Plata serviciilor aferente pauzelor de cafea, a prinzului si a cinei pentru Sedinta CpDR Sud
Muntenia va fi efectuatii corespunziitor cu numirul de persoane participante la eveniment si
pentru care s-au prestat efectiv serviciile.

Autoritatea Contractantd igi rezerva dreptul de a anula evenimentul cu 24 de ore inainte de data
prevazutd pentru organizarea acestuia.

Autoritatea Contractantd va anunfa prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiald de
desfagurare a evenimentului, in mésura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.

DESCRIERE ACHIZITIE:
Date de desfiigurare si locatie:
14.04.2022 — Municipiul Alexandria, judetul Teleorman — sala de sedinte a Consiliului Judetean

Teleorman;
Participanti/eveniment: numér persoane - aproximativ 40-50 persoane

Servicii inchiriere sald de conferinte

o Inchiriere sald de conferine pentru data de 13.04.2022, in intervalul orar 18:30-20:30, in
municipiul Alexandria, judetul Teleorman, in vederea organizirii cinei de lucru si networking
pentru participantii la sedinta ordinara a CpDR;

e Sala de conferinte trebuie si fie situat la o distanti de maxim 2,2 km de Consiliul Judetean
Teleorman si sd aibd o capacitate de minim 30 de persoane. Dotiri minime necesare:
videoproiector, ecran de proiectie, sistem de sonorizare, microfoane.,

¢ Sala de conferinte trebuie si fie de nivelul unui hotel de minim 4 stele. Aceasta trebuie si fie
distinctd de sala de mese. Pret — 700 lei, TVA inclus.

Servicii asigurare pauzd de cafea (coffee break), masd pranz si masd cindg:

e Servicii coffee-break in data de 13.04.2022 ora 17:30, la nivelul zonei silii de conferinta a
unitatii de alimentatie publica in care se oferteaza cina, pentru un numar de aproximativ 20-40
persoane. Produsele servite vor fi — apa platd/minerald, cafea, ceai si patiserie dulce si siratd —
20,00 lei TVA inclus/persoani.

® Servicii masa - Servire cind in data de 13.04.2022 ora 19:00, in cadrul unei unitdti de

alimentatie publicd din municipiul Alexandria, judeful Teleorman amplasati tn locatia in care
se oferd sala de conferinti. Serviciile de masa — servire cini vor fi asigurate pentru un numir
de aproximativ 20-40 de persoane;
Prestatorul se va asigura ci méancarea este calda in momentul servirii (daca este cazul), iar
calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de
garanfie). Exemplu de meniu —gustare rece + fel principal + desert + apa plata/minerala —
meniu prestabilit — 90 lei TVA inclus/persoani.

o Servicii coffee-break in data de 14.04.2022 ora 10:15, la nivelul zonei silii de sedintd a
Consiliului Judetean Teleorman, pentru un numar de aproximativ 40-50 persoane.

Produsele servite vor fi — apé plati/minerala, cafea, ceai si patiserie dulce si sirati — 20,00 lei
TVA inclus/persoani.

* Servicii masd - Servire pranz in data de 14.04.2022 ora 13:00 in cadrul unei unitdti de

alimentatie publicd din municipiul Alexandria, judetul Teleorman pentru un numir de
aproximativ 40-50 persoane.
Prestatorul se va asigura ci méncarea este caldd in momentul servirii (daca este cazul), iar
calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de
garantie). Exemplu de meniu — ciorba + fel principal + desert + apd platid/minerald — meniu
prestabilit — 90 lei TVA inclus/persoani.

Prestatorul se va asigura ci toti participantii la eveniment au la dispozitie:
e suficiente mese §i scaune pentru servirea mesei in conditii optime;



e accesorii de servire in numér suficient pentru pauzele de cafea, masa de pranz si de cini
(pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele, tacAmuri etc.) Nu se acceptd accesorii
de servire din material plastic/de unica folosintz.

OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate in modul

urmator:

20:30.

costuri legate de asigurarea mesei (cind).
costuri legate de asigurarea pauzelor de cafea;
costuri legate de asigurarea mesei (pranz)

Propunerea financiari va fi detaliati conform urmitorului tabel:

costuri legate de inchiriere sald de conferinte in data de 13.04.2022, intervalul orar 18:30-

Total

Buget maxim ‘ . Pret total | Pret total
Tip de activitate disponibil Egiltg; F[rgluf?; ;rTciler)cat maxim ofertat | maxim ofertat
(LEI TVA inclus) | (LEI fard TVA) | (LEIcu TVA) |

Servicii inchiriere sald
de conferinge in datade | Maxim 700,00 lei | Ex: 1
13.04.2022
Servicii pauzd de cafea
pentru 1 pauza de cafea . )
in 13.04.2022, pentru un | axim 20,00 Ex:40 pers.

- .. lei/persoana x 1 pauzi
numar de aproximativ
20-40 persoane
Servicii cind in data de Ex:40 pers
13.04.2022, pentruun | Maxim 90,00 | l'mafs’a '
numir de aproximativ lei/persoani cing
20-40 persoane
Servicii pauzd de cafea
pentru 1 pauzi de cafea . .
in 14.04.2022, pentruun | Maxim 20,00 Ex:50 pers.

o . lei/persoani x 1 pauzi
numaér de aproximativ
40-50 persoane
Servicii pranz in data de Ex:50 vers
14.04.2022, pentruun | Maxim 90,00 . l.malga '
numér de aproximativ lei/persoand pranz

40-50 persoane

In propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale privind cota de

impozitare TVA.




