Anexa la referatul nr. /

CAIET DE SARCINI

»Servicii de organizare eveniment Instruire cu Beneficiarii POR 2014-2020 in data de
12.03.2020”

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai sciizut", responsabilii de achizitie au posibilitatea de a
analiza doar oferta cu cel mai mic pret ofertat, iar in cazul in care aceasta corespunde necesitatilor
autorititii contractante, atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. In cazul in care oferta cu
preful cel mai scdzut nu indeplineste cerintele autoritétii contractante, responsabilii de procedura vor
proceda la analizarea ofertei care are pretul imediat urmitor (din punct de vedere crescitor).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigdtoare a unei oferte cu pret mai mic, vor fi
declarate "oferte participante”.

Ofertele/solicitarile de  clarificari/comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail:
achizitii@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiara reprezinti documentul emis de operatorul economic care rispunde la
urmatoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeazi sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in cajetul de sarcini
intocmit de autoritatea contractantsi, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locatiei si a
modului de indeplinire a cerintelor specifice;

Decontare acestui eveniment: POR 2014-2020

In acest sens, ADR SUD MUNTENIA va organiza in data de 12.03.2020, in judetul Calarasi,
Municipiul Calarasi evenimentul Instruire cu Beneficiarii POR 2014-2020, care va avea drept scop
instruire Beneficiarilor cu privire la modul de implementare al proiectelor finantate.

Buget estimativ: 800 lei TVA inclus

Informatii generale:

Invitatiile si confirmarile de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autoritétii contractante.
Personalul propriu al autorititii contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc.

Nu este necesard prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfisurare al evenimentului, dar
pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de catering/restaurant solicitate,
ofertantul va mentiona in cadrul ofertei urmitoarele: pretul unitar, descrierea serviciilor solicitate.

In propunerea financiard, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cit si costurile totale pentru
serviciile prestate pentru eveniment, tinind cont de toate cheltuielile inerente organizarii
evenimentului, inclusiv taxe.

Plata serviciilor aferente pauzei de cafea pentru evenimentul Instruire cu Beneficiarii POR 2014-
2020 va fi efectuati corespunzitor cu numdrul de persoane participante la eveniment §i pentru care
S-au prestat efectiv serviciile.

Autoritatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiald de
desfigurare a evenimentului, in misura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.

Date de desfisurare si locatie:

12.03.2020 - Instruire cu Beneficiarii POR 2014-2020 - Municipiul Calarasi, judet Calarasi — sediul
ADR Sud Muntenia, Strada General Constantin Pantazii, nr. 7 A

Participanti/eveniment: numir persoane - aproximativ 25-40 persoane



Cerinte tehnice:
Servicii asigurare pauzd de cafea (coffee break):

Se vor asigura servicii catering, astfel:

e Servicii coffee-break in data de 12.03.2020 ora 12:30, la nivelul zonei salii de sedinta unde va
avea loc evenimentul, pentru un numar de aproximativ 25-40 persoane.
Produsele servite vor fi — apa, cafea, ceai si patiserie dulce si sarata — 20,00 lei TVA
inclus/persoani.

Prestatorul se va asigura ca toti participantii la eveniment au la dispozitie:
e accesorii de servire in numar suficient pentru pauza de cafea si pentru masa de cina (pahare,
cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele, etc.)

Propunerea financiari va fi detaliati conform urmaitorului tabel:

Buget maxim Pret total Pret total

Tio de activitate disponibil Nr. de Pret unitar ofertat maxim ofertat maxim

P (LEI inclusiv unitati (LELfars TVA) | prpes Tyay | Ofertat (LEI

TVA) cuTVA)

Servicii pauza de cafea

11;:3121;?1(11; 111?1.1(1);1:2(](::20, Maxim 20,00 Ex:40 pers.

aproximatiy 25-40 lei/persoand x 1 pauza

persoane

| Total

in propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale privind cota de
impozitare TVA.

Intocmit,
George PIPEREA
Sef serviciu monitorizare

: / — -
V7



