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CAPITOLUL I - Documentatie de atribuire:

Servicii de organizare pentru evenimentul LAl Vil-lea Seminar Interregional al
proiectului ClusterFy (Study visit & Steering Committee and Dissemination Event)”

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scdzut", responsabilii de achizitie au posibilitatea de
a analiza doar oferta cu cel mai mic pret ofertat, iar in cazul in care aceasta corespunde
necesitatilor autoritétii contractante, atribuirea se face fard a mai analiza celelalte oferte. In
cazul in care oferta cu preful cel mai scézut nu indeplineste cerintele autoritatii contractante,
responsabilii de procedura vor proceda la analizarea ofertei care are pretul imediat urméator
(din punct de vedere crescitor).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declardrii castigatoare a unei oferte cu pret mai
mic, vor fi declarate "oferte participante”.

Ofertele/solicitdrile de clarificiri/comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail:
achiziti@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiara reprezintd documentul emis de operatorul economic care raspunde
la urmétoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de
sarcini intocmit de autoritatea contractants, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact,
a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

CAPITOLUL Il - CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare pentru evenimentul “Al Vil-lea Seminar Interregional al
proiectului ClusterFy, (Study visit & Steering Committee and Dissemination Event)”.

JUSTIFICARE
Decontarea evenimentului “Al Vil-lea Seminar Interregional al proiectului ClusterFy,
(Study visit & Steering Committee and Dissemination Event)” se va deconta in cadrul
proiectului ClusterFY - linia bugetari Expertizi Externa.

n acest sens, ADR SUD MUNTENIA, in calitate de Partener de Proiect, va organiza in
perioada 14-16 mai 2019, in orasele Pitesti si Bucuresti evenimentul “Al Vil-lea Seminar
Interregional al proiectului ClusterFy, (Study visit & Steering Committee and
Dissemination Event)”.

Evenimentul “Al Vll-lea Seminar Interregional al proiectului ClusterFy, (Study visit &
Steering Committee and Dissemination Event)”, ce se va desfasura in perioada 14-16
mai 2019, va avea ca obiectiv organizarea celei de-a Vll-a Intalniri Interregionale a
partenerilor Tn cadrul proiectului ClusterFy, o viziti de studiu, sedinta Comitetului de
Coordonare si evenimentul de diseminare a proiectului .

{n prima zi a seminarului, intalnirea va avea ca teme de discutie urmatoarele subiecte: vizita
la Institutul de Cercetare — Dezvoltare pentru  Pomiculturi Pitesti -
Maréacineni, Arges si prezentarea actiitatii acestuia, prezentarea politicilor de clustere din
Romania precum si prezentarea Proiectul ClusterFy.

Evenimentul “ Steering Committee & Communication Managers meeting” ce se va organiza
va avea ca teme de discutie urmatoarele subiecte: prezentarea activitétilor partenerilor din



proiect, evolutia planurilor de actiune precum si stabilirea activitatilor care urmeaza a fi
realizate in urmatarea perioada de implementare.

In data de 15.05.2019 nu se solicitd servicii. in aceasti zi toti partenerii si stakeholderii
invitati vor participa la Conferinta Europeand a Clusterelor (EUROPEAN CLUSTER
CONFERENCE 2019 Connecting Ecosystems: Bridge. Inspire. Change) ce se va desfasura
de la 9:00 la 20:00 la Bucuresti, la Palatul Parlamentului.

in data de 16.05.2019 toti partenerii si stakeholderii invitati vor participa la conferinta ce va
avea ca tema discutarea politicilor pentru clustere (Open Interregional Cluster Policy
Learning Meeting (Dissemination event) ce se va desfasura la Casa Academiei din
Bucuresti.

Aceste evenimente vor avea loc Tn conformitate cu activitatile prevazute in ClusterFy
Application Form.

Participantii la eveniment vor fi reprezentanti ai: ADR Sud Muntenia, ai celor 7 partneri din
proiect, precum si alti stakeholderi reprezentativi pentru tematica proiectului.

SCOPUL ACHIZITIEI

Contractarea operatorului/operatorilor economic/i care valvor asigura organizarea
evenimentelor mentionate anterior: servicii de asigurare pauza de cafea, masé de pranz si
masa de cina.

BUGET ESTIMATIV = 11.374,80 lei fara TVA
Informatii generale

Invitatiile si confirmdrile de participare aferente evenimentului sunt in sarcina Autoritatii
Contractante.

Personalul propriu al Autoritétii Contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului etc.

Nu este necesarda prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare al
evenimentului, dar pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de
catering/restaurant solicitate, ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice
urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care va solutiona
respectivele probleme.

In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru servicile prestate pentru eveniment, tindnd cont de toate cheltuielile inerente
organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Autoritatea Contractantd va anunia prestatorul despre orice modificare, inainte de data
inifiald de desfasurare a evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in
timp util.

DESCRIERE PROCEDURA:

Date de desfagurare si locatie:

14 mai 2019 — Méracineni, judetul Arges, in sala de sedinte a Institutului de Cercetare —
Dezvoltare pentru Pomicultura Pitesti pentru serviciile de catering — pauza de cafea.

Servicii de masa - pranz in sala de mese a unitétii ofertate.

14 mai 2019 — Bucuresti, servicii de masé - cina in sala de mese a unitatii ofertate.
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16 mai 2019 — Bucuresti, in sala de sedinte a Casei Academiei Roméane pentru serviciile de
catering- pauza de cafea si masa de pranz.
Servicii de masa - cina in sala de mese a unitatii ofertate

Participanti/eveniment:

- 14 mai 2019 pentru evenimentul “Al Vll-lea Seminar Interregional al proiectului
ClusterFy (Study visit & Steering Committee)”, organizat in Pitesti - numar persoane
- aproximativ 40 persoane.

- 16 mai 2019 pentru evenimentul “Open Interregional Cluster Policy Learning Meeting
(Dissemination event)”, organizat in Bucuresti - numar persoane - aproximativ 60
persoane.

Cerinte tehnice:

1. Servicii asigurare pauza de cafea si mese:

Ziua 1: Se vor asigura servicii in data de 14.05.2019, astfel:

¢ Servicii de catering: Pauza de cafea, in Maracineni, la sala de sedinte a Institutului de
Cercetare — Dezvoltare pentru Pomicultura Pitesti - include apa platd, cafea, ceai,
patiserie dulce/sarata si fructe. Pret unitar maxim — 18,34 lei faré TVA inclus/persoana
~ pentru un numar de 40 de persoane;

e Servicii de masa: pranz in Pitesti, la sala de mese a unitatii ofertate care ofera
serviciile pentru masa de prénz, include bufet/meniu individual. Pret unitar maxim —
59,63 lei lei fara TVA inclus/persoana — pentru un numar de 40 de persoane;

o Servicii de masa: cind Tn Bucuresti, la sala de mese a unitaii ofertate care oferd
serviciile pentru masa de cind, include bufet/meniu individual. Pret unitar maxim —
59,63 lei fara TVA inclus/persoana — pentru un numar de 40 de persoane;

e Structurd meniu:

- Coffee break - apa plata,cafea, ceai, patiserie dulce/ saratéa si fructe
- Pranz - bufet/mediu individual — gustare/ciorba, fel principal, desert, inclusiv produse de

post, apa minerala/plata;
- Cinad - bufet/meniu individual — gustare, fel principal, desert, inclusiv produse de post,

apa minerala/plata;

Se mentioneaza faptul ca in cadrul grupului existd o persoana cu restrictii alimentare
fiind alergica la urmatoarele alimente: produse care contin gluten, produse lactate,

carbohidrati (paine, orez, cartofi), brocoli, praz si mere. In aceste conditii se solicita
punerea la dispozitie si a unui meniu care sa nu includa produsele amintite.
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Ofertantul va propune cel putin 2 variante de meniu complete (bufet/meniu individual), iar
varianta de meniu finald se va stabili impreuna cu Autoritatea Contractanta. Prestatorul se
va asigura ca mancarea este caldd in momentul servirii (daca este cazul), iar calitatea
produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).
Pret unitar maxim pauza de cafea — 18,34 lei fara TVA inclus/persoana/zi.

Pret unitar maxim pranz — 59,63 lei fara TVA inclus/persoana/zi si pret unitar maxim cina
— 59,63 lei fard TVA inclus/persoana/zi. Serviciile de masa (pranz) se vor oferi in cadrul
unitatii ofertate

Oferta se va prezenta avand in vedere numarul estimat de aproximativ 40 de participanti
pentru data de 14 mai 2019.

Ziua 2: Se vor asigura servicii in data de 16.05.2019, astfel:

e Servicii de catering: Pauza de cafea, in Bucuresti, la sala de sedinte a Casei
Academiei Roméane— vor include apa platd, ceai, cafea, patiserie dulce-sarata si
fructe. Pret unitar maxim — 18,34 lei fard TVA inclus/persoana — pentru un numar de
60 de persoane;

e Servicii de masa: pranz in Bucuresti, la sala de sedinte a Casei Academiei - include
bufet/meniu individual. Pret unitar maxim — 59,63 lei fara TVA inclus/persoana —
pentru un numar de 60 de persoane;

e Servicii de masa: cind in Bucuresti, la sala de mese a unitatii ofertate care ofera
serviciile pentru masa de cina include bufet/meniu individual. Pret unitar maxim —
59,63 lei fara TVA inclus/persoana — pentru un numar de 20 de persoane;

e Structurd meniu:

- Coffee break - apa plata, cafea,ceai, patiserie dulce/ sarata si fructe

- Pranz — bufet/mediu individual — gustare/ciorba, fel principal, desert, inclusiv produse de
post, apa minerala/plata;

- Cind - bufet/meniu individual — gustare, fel principal, desert, inclusiv produse de post,
apa minerala/plata;

Se _mentioneaza faptul ca in cadrul grupului existd o persoana cu restrictii
alimentare, fiind alergicd la urmatoarele alimente: produse care contin gluten,
produse lactate, carbohidrati (paine, orez, cartofi), brocoli, praz si mere. In aceste
conditii_se solicitd punerea la dispozitie si a unui_meniu _care si nu includa

produsele amintite.

Ofertantul va propune cel putin 2 variante de meniu complete (bufet), iar varianta de
meniu finala se va stabili impreuna cu Autoritatea Contractanta. Prestatorul se va asigura



cd mancarea este calda in momentul servirii (daca este cazul), iar calitatea produselor
servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

Pret unitar maxim coffee break —-18,34 lei faraTVA inclus/persoana/zi. Serviciile de
catering pentru pauza de cafea se vor oferi la sala de sedinte a Casei Academiei - Calea
13 Septembrie 13, 050711, Sector 5, Bucuresti, cu intrare din Calea Rahovei.

Pret unitar maxim pranz — 59,63 lei fara TVA inclus/persoana/zi si pret unitar maxim cina
— 59,63 lei fara TVA inclus/persoana/zi.

Serviciile de masa (pranz si cind) se vor oferi la locatia stabilitd prin Caietul de Sarcini
pentru pranz si in cadrul unitatii ofertate pentru cina.

Oferta se va prezenta avand in vedere numarul estimat de aproximativ 60 de participanti
— pauza de cafea si pranz si aproximativ 20 de participanti cina, pentru data 16 mai 2019.

Numarul de participanti se va anunta cu minim doua zile Tnaintea evenimentului. Pentru
serviciile privind asigurarea pauzelor de lucru si a meselor va fi achitatd contravaloarea
serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanti semnatd, pusad la dispozitia
prestatorului de catre Autoritatea Contractanta in prima zi a evenimentului. Pentru
serviciile privind asigurarea pauzelor de lucru si a meselor va fi achitata contravaloarea
serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanti semnatd, pusd la dispozitia
prestatorului de catre Autoritatea Contractanta.

OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate in
modul urmétor:

- costuri legate de asigurarea pauzei de cafea

- costuri legate de asigurarea mesei de pranz

- costuri legate de asigurarea mesei de cina

NOTA - Prezentul caiet de sarcini_reprezinta baza pentru transmiterea ofertei
tehnico-financiare consolidate. ADR _SUD MUNTENIA va achita contravaloarea
serviciilor de masa se vor achita in procent de 100%, in calitatea sa de organizator.

Propunerea financiara va fi detaliata conform urmatorului tabel:

Pret total

Buget maxim Pret unitar . Pret total
Tip de activitate disponibil Nr: Eie_ ofertat okl cgfertat maxim ofertat
unitati (LEI fara
(LEi TVA inclus) g (LEI fara TVA) TVA) (LEI cu TVA)

Servicii catering pauza
de cafea pentru 1
pauza de cafea in Maxim 18,34
14.05.2019, pentru un | lei/persoana
numdr de aproximativ | fara TVA

40 persoane —

Ex:40 pers
x 1 Pauza

Servicii prénz in data

de 14.05.2019, pentru Maxim 59,63 Ex:40 pers.

un numa .

u.mar'de lei/ /persoana X 1 masa
aproximativ 40 f3ra TVA pranz
persoane —




Servici cind in data de

[ SS———— o p—

14.05.2019, pentru un | Maxim 59,63 Ex:40 pers.
numdr de aproximativ | leif /persoana x 1 masé
40 persoane - farad TVA cind
Servicil catering pauza
de cafea pentru 1 ,
pauz3 de cafea in Maxim 18,34 )
16.05.2019, pentru un | lel/persoana S’;'S?a 3:;3'
numar de aproximativ | fars TVA p
60 persoane —
Servicii catering prénz
in data de 16.05.2019, Maxim 59,63 Ex:60 pers.
pentru un numéar de h
i lei/ /persoana x 1 masa
aproximativ 60 48 TVA TaTe
persoane — P
Servicii cind in data de
16.05.2019, pentru uh | Maxim 59,63 Ex: 20
numar de aproximativ | lei/ /persoana pers. x 1
20 psersoane — fard TVA masa cing J
e = - et b= e

in propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale

privind cota de impozitare TVA.

*Termen limitd depunere ofert3 — in conformitate cu anuntul publicitar: -
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