CAIET DE SARCINI

“ Servicii de catering si cazare invitati/reprezentanti ADR SM pentru organizarea sedintei
Comitetului de Monitorizare a Programului Regional Sud Muntenia 2021-2027, vizite la
proiecte REGIO si intalnire tehnici cu reprezentantii Comisiei Europene, in perioada 06-08
octombrie 2026, in Municipiul Cilirasi, Judetul Calirasi”

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scazut", responsabilii de achizitie au posibilitatea de a analiza
doar oferta cu cel mai mic pret ofertat, iar in cazul in care aceasta corespunde necesitatilor autoritatii
contractante, atribuirea se face fird a mai analiza celelalte oferte.

In cazul in care oferta cu pretul cel mai scazut nu indeplineste cerinfele autoritatii contractante,
responsabilii de achizitie vor proceda la analizarea ofertei care are pretul imediat urmator (din punct
de vedere crescator).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declarrii castigatoare a unei oferte cu pret mai mic, vor fi
declarate "oferte participante".

Ofertele/solicitarile  de  clarificari/comunicarile  vor fi  transmise pe/de  pe e-mail:
achizitii@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiard reprezinti documentul emis de operatorul economic care rispunde la
urmatoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeazi sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de sarcini
intocmit de autoritatea contractants, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact, a locatiei si a
modului de indeplinire a cerintelor specifice:;

- operatorul economic trebuie sa fie autorizat pentru a desfasura activitatea care face obiectul prezentei
achizitii, in conformitate cu prevederile art. 207 din Codul Civil, fapt care se va reflecta in mentiunile
inscrise in certificatul constatator emis de ONRC.

JUSTIFICAREA/SCOPUL ACHIZITIEI

ADR SUD MUNTENIA va organiza in perioada 06-08 Octombrie 2026, in Municipiul Calarasi,
Judetul Calarasi, sedinta Comitetului de Monitorizare a Programului Regional Sud Muntenia 2021-
2027, vizite la proiecte REGIO si Intlnirea tehnica de lucru cu reprezentantii Comisiei Europene,
dupa cum urmeazi:

in vederea pregatirii sedintei Comitetului de Monitorizare Program Regional Sud-Muntenia 2021-
2027 din data de 07.10.2026, ADR Sud Muntenia va organiza in data de 06.10.2026, la sediul sdiu
situat pe strada. Munteniei, nr.7 A, din Municipiul Cildrasi, Judetul Cildirasi, incepand cu ora
16:30 , Intlnirea tehnica de lucru cu reprezentantii Comisiei Europene.

De asemenea in data de 06.10.2026 se vor asigura servicii de catering- welcome coffee, pentru un
numdr de 10-12 persoane, servicii masi- cini (cina de lucru) pentru un numar de aproximativ 35-40
persoane, precum si servicii de cazare pentru un numir de 20 persoane.

In data de 07.10.2026 va avea loc Sedinta Comitetului de Monitorizare a Programului Regional Sud-
Muntenia 2021-2027, la sediul Palatului Socio-Cultural situat pe Strada Sloboziei nr. 9-11 din
Municipiul Calarasi, Judetul Calarasi.

Organizarea evenimentului va consta in asigurarea unor servicii de catering — welcome coffee pentru
un numar de 50 de persoane si asigurarea unor servicii de masa- prdnz pentru un numir de 50 de
persoane.

De asemenea, in data 07.10.2026, se doreste asigurarea unor servicii de cazare pentru un numar de 8
persoane.

Participantii la eveniment vor fi membrii Comitetului de Monitorizare a Programului Regional Sud
Muntenia 2021-2027, reprezentanti ai Comisiei Europene, reprezentanti ACP, membrii observatori,
invitati, precum si reprezentanti ai ADR Sud Muntenia.

Personalul propriu al autorititii contractante va asigura primirea, Inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului etc.



Este necesard prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare al evenimentului pentru
orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de catering/restaurant solicitate.

Autoritatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, nainte de data initiald de
desfisurare a evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.

BUGET ESTIMATIV = 23.400,00 lei TVA inclus: se va deconta din bugetul ADR Sud
Muntenia, cheltuieli indirecte PR SM 2021-2027.

INFORMATII GENERALE

Invitatiile si confirmarile de participare aferente evenimentelor sunt in sarcina autoritatii contractante.
Personalul propriu al autorititii contractante va asigura primirea, finregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului etc.

Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare al evenimentului pentru
orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de catering/restaurant solicitate, ofertantul
va mentiona in cadrul propunerii tehnice urmitoarele: nume, prenume, telefon mobil, e-mail al
reprezentantului ofertantului, care va solutiona respectivele probleme.

in propunerea financiard, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cAt si costurile totale pentru
serviciile prestate pentru eveniment, tindnd cont de toate cheltuielile inerente organizarii
evenimentului, inclusiv taxe.

Plata serviciilor aferente pauzelor de cafea, a pranzului si a cinei, precum si plata serviciilor de
cazare ofertate pentru perioada 06-08 octombrie 2026 in vederea organizirii Sedintei
Comitetului de Monitorizare a PR SM 2021-2027, precum si a intalnirii tehnice de lucru cu
reprezentantii Comisiei Europene, va fi efectuati corespunzitor cu numiirul de persoane
participante si pentru care s-au prestat efectiv serviciile.

Autoritatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiald de
desfasurare a evenimentului, in mésura in care aceste informatii sunt cunoscute in timp util.

DESCRIERE ACHIZITIE:

Date de desfasurare si locatie:

06.10.2026 — Intalnire tehnici de lucru cu reprezentantii Comisiei Europene - sediul ADR Sud
Muntenia situat pe strada Munteniei, nr.7 A, din Municipiul Cdldrasi, Jud Cdldrasi/ Unitate de
alimentatie publica / Unitate de cazare, situat pe o razi de maxim 1 km de sediul ADR SM.
07.10.2026- Sedinta Comitetului de Monitorizare PR SM 2021-2027- sediul Palatul Socio-Cultural
situat pe strada Sloboziei, nr. 9-11, din Municipiul Calarasi, Judetul Calarasi.

Servicii asigurare welcome coffee, masi prdnz, cind, cazare:

Pentru data de 06.10.2026 sunt necesare urmdtoarele servicii:

* Servicii de catering - welcome coffee in data de 06.10.2026, ora 15:45, la sediul ADR Sud
Muntenia situat pe strada Munteniei, nr.7 A , din Municipiul Calarasi, Judetul Clarasi, pentru
un numar de aproximativ 10-12 persoane.

Welcome coffee — apa plata/minerald, cafea, ceai, sucuri si produse patiserie — 40,00 lei TVA
inclus/persoani

® Servicii masi - Servire cind (cind de lucru) in data de 06.10.2026 , ora 19:30, in cadrul unei
unitdti de alimentatie publica situati la o distantd de maxim 1 km de sediul ADR SM, pentru
un numar de aproximativ 35-40 de persoane
Prestatorul se va asigura cd toti participantii la eveniment au la dispozitie: accesorii de servire
in numar suficient pentru servirea cinei (pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele,
tacamuri etc ).Prestatorul se va asigura ci méncarea este caldi in momentul servirii (daca este
cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen
de valabilitate).



Meniu cini — 1 fel principal pe baza de peste, 2 feluri de fripturd, 2 garnituri, 2 salate — 150,00
lei TVA inclus/persoana.

Servicii cazare — cazare in data de 06.10.2026 , intr-o unitate de cazare aflatd pe o raza de
maxim 1 km de sediul ADR SM pentru un numaér de 20 persoane. Cazarea se va efectua intr-
o unitate hoteliera din Municipiul Calarasi, aflata pe o raza de maxim 1 km de sediul ADR
SM. Cazarea se va efectua in camere single cu mic dejun inclus — 20 camere single * 265 lei
TVA inclus/camera.

Pentru data de 07.10.2026 sunt necesare urmdtoarele servicii:

Servicii catering — welcome coffee in data de 07.10.2026, ora 09:00, pentru un numar de 50
persoane - la sediul Palatului Socio-Cultural, situat pe strada Sloboziei, nr. 9-11, din
Municipiul Calérasi, judetul Calarasi.

Welcome coffee — apa platd/minerald, cafea, ceai, sucuri si produse patiserie — 40,00 lei TVA
inclus/persoanai.

Servicii masa - Servire pranz in data de 07.10.2026, ora 12:30, pentru un numar de 50
persoane — la sediul Palatului Socio-Cultural situate pe strada Sloboziei, nr. 9-11.,din
Municipiul Calarasi, judetul Calarasi.

Prestatorul se va asigura ca toti participantii la eveniment au la dispozitie: accesorii de servire
in numdr suficient pentru masa de pranz (pahare, cesti de cafea, platouri, farfurii, servetele,
tacamuri etc.). Nu se accepta accesorii de servire din material plastic/de unicd folosinta.
Prestatorul se va asigura cd mancarea este caldd in momentul servirii (dacd este cazul), iar
calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de

valabilitate).
Meniu prianz — platouri finger food (minim 10 elemente diferite/pers) — 150,00 lei TVA

inclus/persoana.

Servicii cazare — cazare in data de 07.10.2026 , intr-o unitate de cazare aflatd pe o razd de
maxim 1 km de sediul ADR SM, pentru un numér de 8 persoane Cazarea se va efectua intr-o
unitate hoteliera din Municipiul Calarasi, aflatd pe o raza de maxim 1 km de sediul ADR SM.
Cazarea se va efectua In camere single cu mic dejun inclus — 8 camere single * 265 lei TVA
inclus/camera.

OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate in modul

urmator:

- costuri legate de asigurarea pauzelor de cafea;

- costuri legate de asigurarea meselor de tip cind;
- costuri legate de asigurarea meselor tip pranz;

- costuri legate de asigurarea serviciilor de cazare;

Propunerea financiara va fi detaliatd conform urmétorului tabel:

: . Pret total Pret total
Buget maxim Pret unitar maxim maxim
: o disponibil ... | ofertat
Tip de activitate (LEI TVA Nr. de unitéti (LEI fara ofertat ofertat (LEI
A TVA) (LEI fara cu TVA)

TVA)

Servicii welcome coffee- in data
de 06.10.2026, pentru un numar Ex: 10-12

de aproximativ 10-12 persoane- ;
la sediul ADR Sud Muntenia i\:ie/m::]s;g]’go ?Neerlsc‘o):nle
situat pe strada Munteniei, nr.7 A, P coffee

din Municipiul Célarasi, judetul

Calarasi




Servicii masa-cina (cina de
lucru) in data de 06.10.2026,
pentru un numar de aproximativ

35-40 persoane, in cadrul unei Maxim 150,00 E;fji_?o
unititi de alimentatie publica din | lei/persoand &aszli cing
Municipiul Calarasi, judetul
Calarasi
Servicii cazare - data check-in Eigs 19 pops
06.10.2026-dati check-out- . feclirs
5 Maxim 265,00 x | camera
07.10.2026, pentru un numar de : N
. : lei/camera/noapt | sgl x 1

12 persoane, in cadrul unei

il : N . e noapte de
unitati hoteliere aflatd pe o raza de cazare
maxim | km de sediul ADR SM
Servicii welcome coffee in data
de 07.10.2026, pentru un numar
de 50 de persoane- la sediul Ex: 50 pers.

Palatului Socio-Cultural situat pe
strada Sloboziei, nr. 9-11, din
Municipiul Calarasi, judetul
Célarasi

Maxim 40,00
lei/persoand

x | welcome
coffee

Servicii masa-pranz- in data de
07.10.2026, pentru un numar de

50 persoane -le.z sediul Palatului Maxim 150,00 Ex: 50 pers.

Socio-Cultural situat pe strada lei/persoand x 1 masa

Sloboziei, nr. 9-11, din p pranz

Municipiul Calarasi, judetul

Calarasi

Servicii cazare-dati check-in -

06.10.2026- data check—outv Maxim 265.00 Ex: 8 pers. X

08.10.2026, pentru un numar de ; - | camera sgl
. ... | lei/camera/ :

8 persoane, in cadrul unei unitati x 2 nopti de

. w < noapte
hoteliere aflatd pe o razé de cazare

maxim 1 km de sediul ADR SM

Total

Serviciile de cazare din data de 06.10.2026, cu iesire in data de 07.10.2026, vor fi ofertate individual

- pret/ cameri/ noapte.
Serviciile de cazare din data de 06.10.2026, cu iesire in data de 08.10.2026, vor fi ofertate individual

- pret/ cameri/ noapte.
In propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale privind cota de

impozitare TVA.




