Anexa la referatul nr. /

CAPITOLUL | - Documentatie de atribuire:

Servicii de organizare a "Reuniunii Anuale a Consortiilor EEN din Romania”, in
perioada 24 - 25 septembrie 2018

Criteriul de atribuire este "pretul cel mai scazut”, responsabilii de achizitie au posibilitatea de
a analiza doar oferta cu cel mai mic pref ofertat, iar in cazul in care aceasta corespunde
necesitatilor autoritatii contractante, atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. In
cazul Tn care oferta cu pretul cel mai scézut nu indeplineste cerintele autoritatii contractante,
responsabilii de procedura vor proceda la analizarea ofertei care are pretul imediat urmétor
(din punct de vedere crescator).

Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigatoare a unei oferte cu pret mai
mic, vor fi declarate "oferte participante”.

Ofertele/solicitarile de clarificari/comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail:
achizitii@adrmuntenia.ro.

Oferta tehnico-financiara reprezintd documentul emis de operatorul economic care raspunde
la urmatoarele cerinte:

- detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in caietul de
sarcini intocmit de autoritatea contractanta, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact,
a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

CAPITOLUL Il — CAIET DE SARCINI

Servicii de organizare a "Reuniunii Anuale a Consortiilor EEN din Romania”, in
perioada 24 - 25 septembrie 2018

JUSTIFICARE

Decontarea acestui eveniment: se va deconta in cadrul proiectului PROSME-
Promovarea [IMM-urilor din Romania prin intermediul retelei Enterprise Europe
Network”, proiect finantat de Programul pentru Competitivitatea intreprinderilor si
pentru IMM-uri (Cosme).

In acest sens, ADR SUD MUNTENIA va organiza in perioada 24 - 25 septembrie 2018, in
orasul Sinaia, judetul Prahova, "Reuniunea Anuald a Consortiilor EEN din Romania”, care
va avea ca teme de disculii urmdtoarele subiecte: Prezentarea rezultatelor raportarii
intermediare aferente SGA2 in vederea imbunétatirii performantelor consortiilor din Romania
la sfarsitul perioadei de implementare 2017 — 2018 a prezentului contract subsecvent,
Prezentarea rezultatelor aferente cererilor de finantare depuse pentru anul 2019 de
consortiile din Romania, Prezentarea activitatilor de comunicare derulate de consortiile din
Romania, dupd cum urmeaza: campania OPEN4BUSINESS, Strategia de Comunicare si
monitorizarea implementérii acesteia, precum si prezentarea regulilor si provocarilor intalnite
de consortiile din Romania privind protectia datelor personale, stimularea cooperérii dintre
Directia Generald Regio si JRC (Centrul Comun de Cercetare) privind noua perioads de
programe 2021 - 2027, Accesul organizatiilor din Romania la Programul H2020, Prezentarea
viziunii EEN privind implementarea urmatoarei etape de proramare si sesiune de training cu
reprezentantii de comunicare din cadrul consortiilor din Romania.

Aceasta intéinire va avea loc in conformitate cu activitatile prevazute in Contractul Cadru
FPA 649420, potrivit caruia partenerii din cadrul consortiul PROSME vor participa/gézdui
Intalnirile Nationale EEN si vor participa la Conferintele Anuale ale Retelei EEN.



Participantii la eveniment vor fi reprezentantii consortiului PROSME al cérui Coordonator
este ADR Sud Muntenia, reprezentantii celorlalte consortii din Romania (Ro-Boost SMEs,
BISNet Transylvania si ERBSN), precum si reprezentanti ai Comisiei Europene (EASME,
DG REGIO si JRC);

SCOPUL ACHIZITIEI
Contractarea operatorului/operatorilor economic/i care valvor asigura organizarea
evenimentului mentionat anterior: cazare, mas4, rezervare sal3 de conferinte.

BUGET ESTIMATIV 22.587.5 lei, fara TVA
Informatii generale

Invitatile si confirmdrile de participare aferente evenimentului sunt in sarcina autoritatii
contractante.

Personalul propriu al autoritatii contractante va asigura primirea, inregistrarea, indrumarea
participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc.

Nu este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfisurare al
evenimentului, dar pentru orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor de
catering/restaurant solicitate, ofertantul va mentiona in cadrul propunerii tehnice
urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoanei care va solutiona
respectivele probleme.

In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale
pentru serviciile prestate pentru eveniment, tindnd cont de toate cheltuielile inerente
organizarii evenimentului, inclusiv taxe.

Autoritatea Contractantd va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data
inifiala de desfasurare a evenimentului, in masura in care aceste informatii sunt cunoscute in
timp util.

DESCRIERE PROCEDURA:

Date de desfasurare si locatie:

24 - 25 septembrie 2018 - orasul Sinaia, sala de sedinte a unitatii care ofera serviciile de
cazare $i masa.

Participanti/eveniment: numar persoane - aproximativ 60 persoane

Cerinte tehnice:

1.Servicii cazare:
Se solicitd rezervarea pentru cazare pentru 2 nopti, pentru aproximativ 11 persoane, 11
camere n regim single, cu mic dejun inclus, in structuri de cazare clasificate 3 stele, conform
legislatiei in vigoare. De asemenea, in conformitate cu art.16 alin.(2) din Ordinul nr.65/2013
pentru aprobarea Normelor metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a
structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare si alimentatie publica, a licentelor si
brevetelor de turism - “operatorul economic, prin decizia administratorului (reprezentant
legal) poate valorifica spatiile de cazare clasificate la categoria superioara (prevazute in fisa
anexa) fara a aduce atingere dotarilor si calitatii serviciilor prestate in acestea, la categoria
inferioara (prevazuta in fisa anexa) cu tariful corespunzator categoriei inferioare”.
Se va asigura rezervarea unui numér de aproximativ 11 camere in reqgim single pentru
staff-ul ADR Sud Muntenia care va participa la eveniment.

e Servicii cazare in regim de 3* - aproximativ 11 camere in regim single (Mic dejun

inclus), care vor indeplini urmatoarele conditii minimale:
o vor dispune de baie proprie;
o vor fi dotate cu instalafii de aer conditionat;




e Data intrare 23.09.2018 - Data iesire 25.09.2018
Preturi unitare maxime - 230 lei fara TVA/camera in regim single;

e Autoritatea Contractantd poate s& suplimenteze/diminueze numarul de camera cu
minimum doua zile Tnaintea evenimentului.

2.Servicii asigurare sala conferinte:
- in data de 24.09.2018, interval orar — 08:30 — 18:00
- in data de 25.09.2018, interval orar — 08:30 — 13:00

Tarif inchiriere sala conferinta: 350 lei/zi

Se vor asigura servicii in perioada 24.09.2018 - 25.09.2018 pentru un numar de aproximativ
60 persoane, astfel:
e Prestatorul se va asigura ca sala de conferinte intruneste urméatoarele conditii:
e dispune de: aproximativ 60 de locuri
e este dotatd cu urmatoarele echipamente tehnice, perfect functionale:
- videoproiector, ecran de proiectie, flip-chart, laptop, internet wireless, sistem de
traducere simultana (sonorizare, microfoane fixe, microfoane maobile);

3. Servicii inchiriere sistem de traducere simultana:

o Prestatorul se va asigurd ca sala de conferinte va fi utilatd cu echipamentele
necesare desfasurarii serviciilor de interpretariat/traducere dupd cum urmeazi:
echipament traducere simultand — 1+1 canale, casti +IR — configuratie standard,
cabina pentru 2 traducatori si conectica cétre echipamente sald, servicii tehnice,
probe, asistenta, transport echipamente servicii interpretariat;

Tarif inchiriere echipamente servicii interpretariat 1.533 lei/zi

4. Servicii interpretariat (1 echipa de interpreli formata din 2 persoane, specializata in
traducerea simultand si consecutiva din limba engleza in limba romana §i vice versa):
e Prestatorul se va asigura ca in perioada 24 - 25 septembrie 2018, va fi prezenta la
eveniment o echipa formata din 2 interpreti.

Tarif servicii interpretariat 1.922 lei/zi

5. Servicii asigurare pauza de cafea (coffee break) si mese:

Se vor asigura servicii in perioada 24 — 25 septembrie 2018 pentru un numar de aproximativ
60 persoane, astfel:

e Servicii masa: Coffee break in perioada 24.09.2018 — 25.09.2018 la sala de sedinte a
unitatii de cazare ofertate - include apa plata, cafea si patiserie dulce-sarats.. Pret
unitar maxim -~ 11,00 lei fara TVA/persoana/zi

e Servicii masa: Ziua 1 — pranz si cing;

Ziua 2 - mic dejun (inclus in pretul serviciile de cazare) si pranz:

Structurd meniu: Coffee break - apa plata, cafea si patiserie dulce-sarata.
Prénz — bufet - gustare/ciorba, fel principal, desert, apa minerala/plata
Cina - bufet — gustare, fel principal, apd minerala/plata
Toate mesele vor fi organizate in cadrul unitatii de cazare ofertate
Ofertantul va propune cel putin 2 variante de meniu complete (bufet), iar varianta de
meniu finala se va stabili impreuna cu autoritatea contractants. Prestatorul se va asigura



ca mancarea este caldad in momentul servirii (daca este cazul), iar calitatea produselor
servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de garantie).

Pret unitar maxim coffee break — 11 lei fara TVA/persoana/zi. Serviciile de masa se vor
oferi in cadrul unitatii de cazare ofertate.

Pret unitar maxim (pranz + cina) — 120 lei fara TVA/persoana/zi. Serviciile de masa se vor
oferi in cadrul unitatii de cazare ofertate.

Oferta se va prezenta avand in vedere numérul estimat de aproximativ 60 participanti.
Numarul de participanti se va anunta cu minim doua zile inaintea evenimentului. Pentru
serviciile privind asigurarea pauzelor de lucru si a meselor va fi achitata contravaloarea
serviciilor efectiv prestate, pe baza listei de participanti semnata, pusa la dispozitia
prestatorului de catre autoritatea contractanta.

OFERTA FINANCIARA va contine costurile de organizare ale evenimentului, detaliate in
modul urmator:

- costuri legate de asigurarea serviciilor de cazare:

- costuri legate de asigurarea pauzei de cafea;

- costuri legate de asigurarea meselor de pranz si cini

- costuri legate de inchiriere sala /servicii de interpretariat/servicii inchiriere sala

NOTA - Prezentul caiet de sarcini reprezinta baza pentru transmiterea ofertei
tehnico-financiare consoiidate. ADR _SUD MUNTENIA va achita contravaloarea

serviciilor de cazare doar pentru angajatii proprii (11 camere regim single).

- Serviciile de masa se vor achita in procent de 100% de catre ADR SUD

MUNTENIA in calitatea sa de organizator.

Propunerea financiara va fi detaliatd conform urmatorului tabel:

Buget maxim Pret unitar Pret,.total Pret total
. . \ o ... | Ofertat maxim ofertat .

Tip de activitate disponibil Nr. de unitati (LEI fara (LEI fara maxim ofertat
(LEI fara TVA) TVA) TVA) (LE! cu TVA)
Maxim 230 lei

Servicii cazare ~ in fara 1

perioada 23 - 25.09.2018 | TVA/camera in
regim single

Servicii pauza de cafea

pentru 1 pauza de cafea .

in 24.09.2018, pentru un P;iia?san;\éﬁﬂo Ex:60 pers. x

numar de aproximativ 60 , 1 pauza

persoane — TVA/persoana

TVA 9%

Servicii pranz in data de

24.09.2018, pentru un .

PR Maxim 55,00 Ex: 60 pers.

g::i;:: fprox:maﬁv 40 lei/ fara TVA | x 1 masa

TVA 9% /persoana pranz

Servicii ciné in data de

24.09.2018, pentru un Maxim 65,00 .

numar de aproximativ 60 lei/ fara TVA E);naaos g ir;éx

persoane — /persoana

TVAS%




Servicii pauza de cafea
pentru 1 pauza de cafea
in 25.09.2018, pentru un
numar de aproximativ 60
persoane —

TVA 9%

Maxim 11,00
lei/ fara TVA
/persoana

Ex:60 pers. x
1 pauza

Servicii prénz in data de
25.09.2018, pentru un
numar de aproximativ 60
persoane —

TVA 9%

Maxim 55,00
lei/ fara TVA
/persoana

Ex:60 pers. x
1 masa
pranz

Servicii inchiriere sala de
conferinta si dotari
(sonorizare, microfoane
fixe, microfoane mobile)
- pentru perioada
24.09.2018-25.09.2018

Maxim 350
lei/zi fara TVA

1.5 zile

Servicii inchiriere sala si
sistem de traducere
simuiltané(echipament
traducere simultana,
casti+IR — minim 100
bucuati, cabina pentru 2
traducétori, servicif
tehnice, transport) pentru
pericada 24.09.2018 -
25.09.2018

Maxim 1533
leifzi fara TVA

1.5 zile

Servicii  interpretariat(1
echipd de interpreti
formatd din 2 persoane,
specializats in traducerea
simuftand si consecutiva
din limba engleza in
limba roméana si vice
versa)

in pericada 24.09.2018 -
25.09.2018

Maxim 1922
lei/zi fara TVA

1.5 zile

Total

in propunerea financiara operatorii economici vor respecta prevederile legale

privind cota de impozitare TVA.

“Termen limita depunere ofertd — in conformitate cu anuntul publicitar: 14 4. Zg ‘ Z[é(
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